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TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO LICITATORIO N° 013/2023

DISPENSA DE LICITACAO N° 09/2023

1-OBJETO

1.1. Contratagiio de empresa para prestagdo de servigos técnicos especializados de planejamento,
organizagfo, divulgagdo e execucdo de Concurso Pablico da Cdmara Municipal de Carmo do
Paranaiba, conforme discriminado a seguir:

ITEM | QTD. | UND. DESCRICAO DO PRODUTO

Prestacdo de servigos técnicos especializados de concurso
publico destinado ao provimento de vagas para diversos
cargos publicos, que compde o seu quadro permanente, com
a elaboracio de provas objetivas e praticas conforme Anexo I

1 01 Serv.

2 - JUSTIFICATIVA

2.1. A Constitui¢io Federal de 1998, em seu artigo 37, incisos I e II, determina a regra do concurso
publico, conforme dito a seguir: “A administragéo publica direta e indireta de qualquer dos Poderes
da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios obedecera aos principios de
legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia e, também, ao seguinte: os
cargos, empregos e fungdes publicas sdo acessiveis aos brasileiros que preencham os requisitos
estabelecidos em lei, assim como aos estrangeiros, na forma da lei; a investidura em cargo ou
emprego publico depende de aprovagdo prévia em concurso ptblico de provas ou de provas e
titulos, de acordo com a natureza e a complexidade do cargo ou emprego, na forma prevista em
lei, ressalvadas as nomeagdes para cargo em COmissdo declarado em lei de livre nomeagdo €
exoneragdo. Assim, o artigo da Constitui¢do Federal preceitua que para adentrar na Administragéo
Publica e fazer parte do quadro de servidores de provimento efetivo, os cidaddos devem se
submeter ao concurso publico e as provas que lhe sdo correlatas, sendo aprovados na forma do
edital. O processo de concurso publico ¢ necessario para preencher os cargos vagos existentes
(cargos de motorista e oficial legislativo e para os demais o cadastro de reserva), no quadro de
servidores do Poder Legislativo. O cargo de auxiliar de servigos gerais possui servidora que ja
adquiriu o direito & aposentadoria voluntéria e o cargo de recepcionista uma servidora esta proxima
a adquirir tal direito. Para os demais cargos que constam vagas de cadastro de reserva, atualmente
possuem apenas um titular, ou seja, em caso de vacdncia os cargos ficariam sem um ocupante
efetivo.

3- EXECUCAO DO SERVICO

3.1. Elaboragiio do edital, contendo as exigéncias do Tribunal de Contas do Estado de Minas
Gerais, para apresentagdo na Cdmara Municipal de Carmo do Paranaiba, para andlise junto a
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Comissdo de Concurso, com o seguinte:

3.1.1. Definigfio de critérios para recebimento das inscrigdes;

3.1.2. Especificagdo de disciplina e peso de provas, bem como média para aprovagao;

3.1.3. Elaboragéo e definigdo do contetdo e bibliografias;

3.1.4. Regulamentagdo da forma de nomeag@o, processo de identificagdo de provas, recursos ¢
demais dados necessarios;

3.1.5. Selecio e convocagdo das bancas examinadoras;

3.1.6. Preparacdo de manual de candidato, bem como todo o material de apoio para a equipe
responsavel pelas inscrigdes, que poderdo ser realizadas via internet;

3.1.7. Aplicagio de provas com definigdo de horarios e locais.

3.2. Confecgdo de extrato de edital para publica¢@o junto a imprensa.
3.3. Recebimento das inscri¢des, disponibilizando:

3.3.1. Processo de inscri¢des via internet, através de site proprio, com hospedagem da ficha de
inscri¢fio e com geragdo de boleto com cddigo de barras para pagamento da inscrigdo na rede
bancéria;

3.3.2. Treinamento aos encarregados do recebimento das inscrigdes;

3.3.3. Assessoramento de especialistas para orientagdes técnicas e juridicas;

3.3.4. Analise de todas as inscri¢gdes efetivadas, objetivando suas homologagdes;

3.3.5. Emissdo de relatério de candidatos em ordem alfabética, contendo cargo e numero de
inscrigdo e as inscri¢des indeferidas, mediante fundamentagéo.

3.4. Aplicagdo de provas escritas, compreendendo:

3.4.1. Elaborag¢do de questdes inéditas, em conformidade com o nivel de escolaridade dos
cargos, bem como das atribuigdes, dispondo de profissionais especializados, devidamente
habilitados, com responsabilidade técnica e registro no respectivo 6rgéo de classe;

3.4.2. Analise técnica das questdes, com revisdo de portugués;

3.4.3. Digitagdo e edi¢do; - impressdo dos cadernos de questdes;

3.4.4. Manuteng@o do sigilo das questdes e da seguranga da prova;

3.4.5. Verificagdo dos locais disponibilizados pela Camara Municipal de Carmo do Paranaiba,
para aplicagio das provas e defini¢do das datas junto a comissdo de concurso;

3.4.6. emissdo da relagdo geral dos candidatos em ordem alfabética, contendo o local da
realizagdio das provas;

3.4.7. Elaboracio dos materiais de apoio para a realizagdo das provas, tais como etiquetas para
envelopamento dos cartdes de respostas, lista de presenga e relatorios;

3.4.8. Acondicionamento e transporte dos cadernos e grades ao local das provas, com o devido
lacre garantidor de sigilo e seguranga;

3.4.9. Treinamento do pessoal envolvido na aplicagdo das provas;

3.4.10. aplicagdo efetiva das provas, com a presenga de equipe de coordenagéo proporcional ao
niumero de candidatos;

3.4.11. Elaboragéo de atas e listas de presenga;

3.4.12. Divulgac¢@o do gabarito oficial, apés o término das provas;
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3.4.13. Emissdo de boletins e relatério de notas de todos os candidatos;

3.4.14. Corregio e entrega dos resultados das provas escritas no prazo de 5 (cinco) dias uteis de
sua realizacdo;

3.4.15. Emissdo do relatorio das notas dos candidatos para publicagdo e a divulgagdo no préprio
site.

3.5. Revisdo de questdes de recursos, compreendendo:

3.5.1. Promogdo da coleta dos recursos encaminhados segundo as regras definidas no Edital;
3.5.2. Encaminhamento dos pedidos de revisdo as bancas examinadoras para analise,
fundamentagfio das respostas aos pedidos de recursos impetrados, com emissdo de parecer
individualizado;

3.5.3. Atualizagdo, quando necessario, dos gabaritos oficiais e das notas das provas.

3.6. Processamento da classificagfio final dos candidatos, compreendendo:

3.6.1. Emissdo dos relatérios de notas englobando todas as etapas do Concurso Publico;

3.6.2. Aplicagdo dos critérios de desempate de notas, de acordo com o previsto no Edital;
3.6.3. Elaboragédo de relatorios de homologagéo final, contemplando todos os aprovados por
ordem de classificacio;

3.6.4. Elaboragio de um relatério de todos os candidatos contendo nome do candidato, cargo
inscrito, enderego e telefone e disponibiliza-lo a Prefeitura de Carmo do Paranaiba, por meio de
3.6.5. Arquivo eletronico (preferencialmente em planilha Excel).

3.7. Elaboragdo de um dossié contemplando todos os elementos administrativos concernentes ao
certame.

4 - CRONOGRAMA

4.1. O Edital de Abertura do Concurso devera conter calendario com datas definidas para os
eventos, especialmente:

4.1.1. Publicagdo do edital de abertura;

4.1.2. Periodo de inscrigdes;

4.1.3. Divulgagio da concorréncia e inscrigdes indeferidas;
4.1.4. Divulgagdo dos locais de realizagio das provas;
4.1.5. Convocagdo para realizagéo das provas/etapas;
4.1.6. Aplicagdo das provas;

4.1.7. Divulgagdo de gabaritos;

4.1.8. Divulgagdo da decisdo de recursos;

4.1.9. Divulgagido dos resultados por prova e etapa;

4.1.10. Publicagdo do resultado final.

4.2. O periodo de inscri¢do devera ser de, no minimo, 30 (trinta) dias corridos.

4.3. A data de realiza¢fio das provas sera fixada, preferencialmente, em periodo superior a 45
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(quarenta e cinco) dias corridos, a contar da publicagdo do Edital de Abertura do concurso,
ocorrendo, obrigatoriamente, em dia de domingo.

4.4. Caso ocorra, independentemente da vontade das partes, atraso no cumprimento dos prazos
estabelecidos no Edital de Abertura, sera feita a compensagdo em nimero de dias, de forma a
garantir o intervalo previsto.

5- QUALIFICACAO TECNICA
5.1. Requisitos Gerais:

5.1.1. Deter inquestionavel reputagéio ético-profissional.

5.1.2. Possuir estrutura organizacional composta por equipe fixa e especializada, excetuando-
se equipes de apoio.

5.1.3. Ter capacidade de mobilizar recursos humanos qualificados, especialmente as equipes de
fiscais e Banca Examinadora.

5.1.4. Nio ter em seus quadros, socios ou empregados que possuam vinculo de trabalho com o
Municipio de Carmo do Paranaiba/MG.

5.2. Requisitos Técnicos

5.2.1. A institui¢fio devera preencher os requisitos técnicos necessdrios & prestagio de Servigo,
demonstrando possuir experiéncia comprovada ¢ bem-sucedida, a qual podera ser diligenciada,
e em caso de falsidade nas informagdes, deverfio ser tomadas as providéncias cabiveis, inclusive
desclassificagio do certame.

5.2.2. Possuir infraestrutura e logistica minima com: parque computacional para processamento
rapido e armazenamento seguro de dados, composto por leitoras Opticas, servidores, roteadores
¢ sistemas de backup; sistema de processamento eletrénico para compor o cadastro geral de
candidatos inscritos, a partir das informagdes contidas no formuldrio de inscrigdo; parque
grafico proprio, ou terceirizado através de contrato, com impressora de alto desempenho que
garanta a qualidade de impressdo, impressdo automética e de dados variaveis e grampeamento
sem manuseio; sistema de digitalizagiio de provas; cofre protegido por sistema de seguranga
para guarda de documentos e arquivos sigilosos; fragmentadora de papel e manuseio de
equipamentos de informatica com seguranga e sigilo; sistema que resguarde a seguranga € 0
sigilo do certame, em especial nas salas de elaboragdo, de impressdo, de corregdo e de guarda
das provas — com controle de acesso, provido de alarme ¢ monitoramento, cimeras filmadoras
em locais estratégicos e registro das imagens; seguranga ¢ vigilancia por 24 (vinte e quatro)
horas ininterruptas.

5.3. As ecxigéncias quanto a qualificagdo técnica necessaria para a contratagdo da
instituicAo/empresa que desempenhara as atividades pertinentes ao concurso publico seguem de
modo expresso, sem prejuizo das disposigdes previstas na Lei n° 8.666/1993.

5.4. A execucdio do servigo pressupde o dominio das habilidades e tecnologias descritas, da posse
de maquinas e equipamentos especificos, além da participacdo de pessoal qualificado.
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6 - VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAQ

6.1. Conforme exigéncia contida no art. 40, § 2°, II, da Lei Federal n® 8.666/93, a Comisséo
Permanente de Licitagdes da Cidmara Municipal de Carmo do Paranaiba realizou pesquisa de
pregos de mercado e estimativa de custos as empresas do ramo, conforme consta da documentagéo

em anexo a este procedimento licitatério, chegando ao valor de RS 92.733,33 (noventa e dois mil,
setecentos e trinta e trés reais e trinta e trés centavos).

7 - DAS OBRIGACOES
7.1. Da contratada:

7.1.1. Iniciar os procedimentos de realiza¢do do concurso imediatamente apos a assinatura do
contrato.

7.1.2. Submeter a aprecia¢do da Comissdo do Concurso, em até 5 (cinco) dias uteis apos a data
de assinatura do contrato: planejamento preliminar detalhado especificando todos os
procedimentos a serem adotados para a execugdo do concurso e o responsavel pela instauragéo
e condugio desse; cronograma definitivo discriminando todos os prazos em que as etapas do
concurso devem ser executadas.

7.1.3. Submeter & apreciagdo da Comissdo do concurso, em até 10 (dez) dias corridos apés a
data da assinatura do Contrato, a proposta de Edital de Abertura do Concurso.

7.1.4. Quaisquer alteragdes no cronograma e no planejamento apresentado dependerdo de prévia
e expressa aprovacdo da Comissdo do concurso.

7.1.5. Encaminhar a Comissdo do concurso, com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito)
horas da data das provas presenciais, relagdo com os nomes dos Coordenadores que atuarfio nos
locais de prova, a fungéo a ser exercida e seus respectivos numeros de telefone para contato.
7.1.6. Garantir absoluto sigilo e seguranga em todas as etapas do certame, desde a assinatura do
contrato até a publica¢iio da Homologagéio do Resultado Final.

7.1.7. Providenciar todos os recursos materiais, humanos e instalagdes fisicas necessdrias a
realizagdo das atividades sob sua responsabilidade.

7.1.8. Responder por quaisquer danos ou prejuizos provenientes da execugdo irregular do
contrato, correndo as expensas da contratada as correspondentes despesas, no todo ou em parte
de servigos em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des, durante ou apds sua prestagéo.
7.1.9. Responsabilizar-se pela aplicagio das provas do certame.

7.1.10. Selecionar, contratar ¢ treinar os fiscais para atuarem na aplicagdo das provas do
concurso, em conformidade com a fungdo a ser exercida.

7.1.11. Responder por quaisquer Onus, despesas ¢ obrigagdes, de natureza trabalhista,
previdenciaria, fiscal, acidentdria e os demais custos diretos e indiretos, assim como por
encargos relativos a alimentagdo, transporte e outros beneficios de qualquer natureza,
decorrentes da relagdio de emprego do pessoal que venha a ser contratado para a execugdo de
servigos incluidos no objeto do contrato, transporte de material, postagem de comunicados,
publicag¢des oficiais e outros custos inerentes a realizagfio das atividades pertinentes a execugdo
do concurso publico.

7.1.12. Providenciar locais, materiais ¢ equipamentos especificos ¢ adequados, para elaboragio,
impressdo, guarda, corre¢do e aplicagdo das provas, obedecendo as normas de seguranga
exigidas.



CAMARA MUNICIPAL DE CARMO DO PARANAIBA

_ Rua Prefeito Ismael Furtado n® 335 - Centro

‘, E-mail: camaracarmodoparanaiba@hotmail.com Site: ww.carmodoparanaiba.mg.leg.br
Telefax: 0xx 34 3851-2150 / 3851-3366

CEP: 38.840-022 — Carmo do Paranaiba - MG.

7.1.13. Compor a Banca Examinadora conforme estabelecido.

7.1.14. Providenciar, para a Banca Examinadora, o material didatico necessario a elaboragdo
das provas.

7.1.15. Manter sob sua guarda o lixo de elaboragdo € impressdo das provas, at¢ a Homologagao
do Resultado Final, podendo, em seguida, fragmenta-lo e descarta-lo.

7.1.16. Responsabilizar-se pela claboragfio, impressdo, empacotamento, armazenamento,
guarda, transporte ¢ corre¢do das provas e dos cartoes-resposta antes e apds a aplicagdo das
provas do certame, garantindo a sua inviolabilidade e restringindo o acesso a esse material
somente aos funcionarios da comissdo da institui¢io contratada envolvidos no certame.

7.1.17. Elaborar os editais referentes ao concurso publico, submetendo o de Abertura a
Comissdo do concurso para analise e aprovagdo ¢ os demais para conhecimento, além dc
responsabilizar-se pelas devidas publicagdes em jornal de grande circulagdo no Estado;

7.1.18. Nortear os procedimentos relacionados as informagdes que devem ser prestadas ao
Tribunal de Contas do Lstado de Minas Gerais/MG, no que se refere ao Quadro Informativo de
Concurso Publico, disponibilizado eletronicamente, para que sejam fiscalizados os atos de
admissfo, observando-se datas e dispositivos legais do municipio, bem como 0s constitucionais;
7.1.19. Manter o sitio oficial do concurso durante a realizagdo do certame;

7.1.20. Manter no sitio oficial as informagdes divulgadas e link para o sitio da Camara
Municipal de Carmo do Paranaiba/MG durante o prazo de validade do concurso;

7.1.21. Disponibilizar no sitio oficial do concurso consulta individual a todas as informagdes
de interesse do candidato, bem como o Manual do Candidato, para impressdo pelo proprio
candidato;

7.1.22. Possuir sistema de processamento eletrdnico para realizar as inscrigoes;

7.1.23. Possuir sistema de processamento eletronico para compor o cadastro geral de candidatos
inscritos;

7.1.24. Gerenciar o recebimento dos pedidos de inscrigdo por meio de senha de acesso aos
dados:

7.1.25. Sanar as davidas dos candidatos em tempo hébil, de forma a ndo comprometer a
participagdo destes no concurso;

7.1.26. Criar campo na ficha de inscrigdo para que o candidato: declare sua condigéo de portador
de deficiéncia, sujeicdo a avaliacdo de desempenho ¢ ciéncia das atribuigdes do emprego;
solicite a condigfio especial necessaria;

7.1.27. Receber o laudo médico dos portadores de deficiéncia, deferir ou indeferir as inscri¢des
nas vagas reservadas, verificando a conformidade com o estabelecido no Edital de Abertura;
7.1.28. Receber as solicitagdes de condigdes especiais para fazer as provas, deferir ou indeferir,
obedecendo a critérios de viabilidade e razoabilidade;

7.1.29. Providenciar os recursos necessarios ao atendimento das condigdes especiais deferidas;
7.1.30. Receber, apreciar e proferir decisdio aos recursos porventura interpostos, no que lhe
compete;

7.1.31. Promover a atualiza¢fio de enderego e contatos dos candidatos, quando solicitado pelo
interessado durante o periodo de desenvolvimento das atividades da contratada;

7.1.32. Responsabilizar-se pela constituigdo e atuagdio da Equipe Multiprofissional;

7.1.33. Enviar 4 Comissdo do concurso, por meio magnético, em até 5 (cinco) dias uteis ap0s a
publicagio do Resultado Final, o arquivo do cadastro geral dos inscritos, contendo o histérico
da participagdo dos candidatos desde a inscrigiio até a publicagdo da Homologagdo do Resultado
Final.
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7.1.34. Encaminhar a Comissio do concurso, em até 05 (cinco) tteis dias apos a publicagdo da
Homologagdo do Resultado Final, relatério final, ndo encadernado, contendo: todos os
documentos impressos: editais, correspondéncias, provas; gabaritos, releases, dados estatisticos
e resultados; copia dos recursos impetrados, analises da Banca Examinadora e decisdes;
relatorios gerais com dados financeiros, econdmicos e estatisticos contendo todas as
informagdes inerentes ao certame; relatorio de enderegos completos dos candidatos aprovados
(um em ordem de classificagdo e outro em ordem alfabética, para cada cargo); avaliagdo do
concurso;

7.1.35. Executar todas as atividades pertinentes a realizagdo do certame que estejam sob sua
responsabilidade.

7.1.36. Néo transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto do contrato. Excetua-se a
impresséo grafica das provas, desde que se mantenha a seguranga ¢ sigilo.

7.1.37. Manter, durante o periodo de vigéncia do contrato, todas as condigdes de habilitagdo e
qualificagdo exigidas para a contratagio.

7.1.38. Responsabilizar-se pela publicidade do concurso, utilizando-se de todos os meios de
comunicagdo necessarios.

7.1.39. Responsabilizar pela fidelidade e legitimidade das informag¢des e dos documentos
apresentados;

7.1.40. Responsabilizar pela manutengdo do compromisso de executar o objeto deste termo de
referéncia nas condigdes estabelecidas, dentro do prazo de validade da proposta;

7.1.41. Responsabilizar pelo cumprimento dos prazos ¢ demais exigéncias deste Termo de
Referéncia;

7.1.42. Atender prontamente quaisquer orientagdes e exigéncias inerentes a execugdo do objeto
contratual;

7.1.43. Responsabilizar-se por todas as obrigagdes e encargos que incidam, ou venham a incidir
sobre terceiros, durante a execugdo do Contrato;

7.1.44, Cumprir fielmente o contrato, zelar por sua boa execugéo, de modo que a prestagio dos
servigos seja realizada com esmero e perfeigio e executar sob sua inteira responsabilidade até
0 seu término, vedada sua transferéncia a terceiros, total ou parcial;

7.1.45. Manter durante toda a execugdo do contrato, todas as condigdes de habilitagdo e
qualificagdo exigidas na licitagdio, conforme determina o art. 55, inciso XIII da Lei n°® 8.666/93
¢ suas alteragdes posteriores;

7.1.46. Fornecer informagdes & Administragdo Municipal, sempre que lhes forem solicitadas;
7.1.47. Prestar esclarecimentos & Administragdo Municipal sobre eventuais atos ou fatos
noticiados que a envolvam, independente de solicitagdo;

7.1.48. Providenciar a imediata corregdo das deficiéncias apontadas pela Contratante quanto a
entrega dos servigos contratados;

7.1.49. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

7.2.50. Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, devendo complementé-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta niio
seja satisfatério para o atendimento do objeto da licitagéo, exceto quando ocorrer algum dos
eventos arrolados nos incisos do § 1° do art. 57 da Lei n° 8.666, de 1993;

7.2.51. Arcar com custos de locomogéo, deslocamento, hospedagem e alimentagdo sempre que
realizar visitas a0 municipio de Carmo do Paranaiba;
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7.2.52. Responsabilizar pelas transagdes efetuadas em seu nome, assumindo como firmes e
verdadeiras sua proposta, bem como qualquer transagdo efetuada diretamente por seus
representantes, ndo cabendo a Cdmara Municipal de Carmo do Paranaiba responsabilidade por
eventuais danos decorrentes de terceiros;

7.2. Da Contratante:

7.2.1. Aplicar as penalidades por descumprimento dos termos do Contrato;

7.2.2. Efetuar o pagamento a contratada, mediante apresenta¢do de nota fiscal;

7.2.3. Emitir NATF - Nota de Autorizagdo de Fornecimento em favor da Contratada;

7.2.4. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de acordo com
as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

7.2.5. Acompanhar ¢ fiscalizar a execugdo do contrato, podendo sustar ou recusar a prestagdo
dos servigos em desacordo com as especificagdes;

7.2.6. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela Licitante
com relagdo ao objeto desta licitagdo;

7.2.7. Comunicar a licitante, toda e qualquer irregularidade, imprecisfio ou desconformidade
verificada, para que regularize, sob pena de serem-lhe aplicadas as sangdes legais previstas;
7.2.8. Dar todas as condigdes necessarias ao bom desempenho dos servigos;

7.2.9. Coordenar, acompanhar e supervisionar a execugdo das atividades do concurso,
garantindo a observéncia dos principios: legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade,
eficiéncia, economicidade e transparéncia;

7.2.10. Responsabilizar-se pela concessdo de entrevistas e informagdes a midia.

7.2.11. Manter link no sitio da Camara Municipal de Carmo do Paranaiba/MG para acesso
direto a pagina oficial do concurso durante o periodo que compreende a divulgagdo do Edital
de Abertura até a publica¢do da Homologa¢do do Resultado Final.

7.2.12. Apos aprovagdo da Comissdo do concurso, assinar o Edital de Abertura do Concurso.
7.2.13. Comunicar as policias locais com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias os locais e
horérios de realiza¢dio das provas presenciais.

7.2.14. Apoiar na defini¢do dos locais das provas e manifestar concordancia com relagdo aos
mesmos para aplicacdo das provas no municipio de Carmo do Paranaiba, com toda a
infraestrutura, bem como local para rcalizagdo das provas para candidato portador de
deficiéncia, acessivel conforme a deficiéncia.

7.2.15. Guardar e controlar os valores gerados pela taxa e inscri¢do em conta especifica para
este fim, para posterior devolugdo ao municipio de Carmo do Paranaiba.

8 - DIVULGACAO E PUBLICIDADE

8.1. A concessdo de entrevistas e informagdes para a midia serd feita pela Cdmara Municipal de
Carmo do Paranaiba.

8.2. A comunicagdo necessaria a publicidade do concurso sera de responsabilidade da institui¢@o
contratada.

8.3. Todas as divulgagdes deverdo ocorrer por meio de edital, constando numero, data ¢ nome do
documento.
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8.4. Durante o prazo de validade do concurso, a institui¢fo contratada devera manter em sua pagina
os editais divulgados e o link para o sitio da CAmara Municipal de Carmo do Paranaiba/MG.

8.5. Devera ser disponibilizado para o candidato, no sitio oficial do concurso, consulta individual
através do CPF, sobre a sua participagdo no certame, em especial: manual do candidato com
possibilidade para impressdo feita pelo proprio candidato; acompanhamento da inscrigdo; local de
prova; boletim de desempenho detalhado por nota de todas as disciplinas ou conforme critério
adotado para o resultado das provas; digitalizagdo do cartdo-resposta e da prova discursiva, com
as respectivas corregdes; apreciagdo e decisdo dos recursos interpostos.

8.6. Os gabaritos deverdo ser divulgados no sitio oficial do Concurso em até 24 (vinte e quatro)
horas apés o encerramento das provas.

8.7. Na divulgagdo dos resultados das provas e etapas deverdio constar, em ordem alfabética, nome
e documento de identificagéo do candidato, nota de cada disciplina, ressaltando-se as disciplinas
dos critérios de desempate.

8.8. Serdo publicados no DOE/MG e em jornal de grande circulagio no Estado o Edital de
Abertura, o Resultado Final, a Homologaggo do Resultado Final e, se for o caso, suas respectivas
retificagoes.

8.9. O Resultado Final serd publicado em jornal de grande circulagfio do Estado de Minas e
divulgado no sitio oficial do concurso, em ordem de classificagfio, em duas listas: uma com a
pontuagdo de todos os candidatos aprovados, inclusive os portadores de deficiéncia; outra somente
com a pontuagdo dos portadores de deficiéncia.

9. DOS PORTADORES DE DEFICIENCIA

9.1. Das vagas destinadas a cada emprego, durante o prazo de validade do concurso ptiblico, 10%
(dez por cento) serdo providas conforme legislagdo vigente. O mesmo critério sera adotado para o
cadastro de reserva.

9.2. O candidato portador de deficiéncia, para ter direito as garantias asseguradas pelas leis, devera:
preencher, no momento de inscrigdo, declaragio de que é portador de deficiéncia nos termos da
legislagdo vigente, com o respectivo codigo de Classificagdo Internacional de Doengas - CID ¢ o
tipo de sua deficiéncia; entregar laudo médico original, com data de emissdo posterior a data da
publicagdio do Edital de Abertura, atestando a deficiéncia de que ¢ portador, com expressa
referéneia ao respectivo codigo de CID, observando a legislagdo vigente.

9.3. O laudo médico original devera ser entregue a institui¢do contratada em data definida no Edital
de Abertura do concurso.

9.4. O candidato portador de deficiéncia devera assinalar, no ato da inscrigdo, declaracdo especifica
na qual declarara estar ciente das atribui¢des do emprego a que se inscrever e que no caso de vir a
exercé-lo serd submetido a avaliagdo de desempenho para atestar a compatibilidade da deficiéncia
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com as atribuigdes que lhe serdo atribuidas para fins de habilitagdo no estagio probatério.

9.5. O candidato que declarou ser portador de deficiéncia no ato da inscrigdo, caso seja convocado
para nomeagdo, devera comprovar tal situagdo de acordo com orientagdes da contratante.

10 - DAS CONDICOES ESPECIAIS PARA REALIZAR AS PROVAS

10.1. O candidato que necessitar de qualquer tipo de condigfo especial para realizar as provas,
portador de deficiéncia ou ndo, devera solicitar, no momento da inscri¢do, as condigdes especiais
necessarias, conforme modelo disposto na tela de inscrigao.

10.2. A solicitagdo de condigdes especiais sera atendida obedecendo a critérios de viabilidade e
razoabilidade.

10.3. Para a candidata que tiver necessidade de amamentar durante a realizagio das provas, devera
ser disponibilizada sala reservada para acomodar o acompanhante e a crianga. A candidata que no
levar acompanhante ndo realizara a prova.

10.4. Os candidatos poderdo ser submetidos a exame perante junta médica da instituigfio contratada
para comprovar a necessidade da condigfio especial solicitada.

10.5. Os fiscais destinados ao acompanhamento dos candidatos que tenham solicitado condigdes
especiais para fazer as provas deverdo estar aptos para este tipo de servigo.

11 - INSCRICAO

11.1. A inscrigdo serd realizada exclusivamente pela internet, e o enderego eletronico deverd estar
disponivel para que os candidatos obtenham informagdes e/ou efetuem suas inscri¢des 24 (vinte e
quatro) horas ininterruptamente, durante todo o periodo definido para essa etapa em edital do
Concurso.

11.2. No ato da inscricdo o candidato devera optar pela vaga a qual concorrera, conforme
Demonstrativo de Vagas.

11.3. O pagamento serd via emissdo de boleto, emitido no ato da inscrigfo.
11.4. Nao haverd devolugdo de taxas de inscrigdo.

11.5. As isengdes obedecerdo as disposigdes previstas no CadUnico ou qualquer outro meio legal
previsto.

11.6. Para ter acesso ao formuldrio de inscrigfio, o candidato devera declarar conhecimento do
inteiro teor dos termos do Edital de Abertura e a sua aceitagdo. O “Termo de Conhecimento e
Aceita¢@o™ ficara registrado nas informagdes do candidato.

11.7. O cadastro geral de inscritos sera composto por informagdes colhidas do formulario de
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inscrigdo, contendo dados pessoais do candidato e dados do emprego, em especial: nome,
documento de identificagdo, CPF, enderego, e-mail, telefones fixo e celular, data de nascimento,
nome da mée e sexo; cargo pretendido; declaragdo de portador de deficiéncia, se houver; condi¢oes
especiais para realizar as provas, se houver.

12 - BANCA EXAMINADORA

12.1. Devera ser composta em tempo habil para construir os contetidos programéticos do Edital de
Abertura.

12.2. Os membros deverdo ser indicados e referendados por instituigdo realizadora de processos
seletivos.

12.3. Os membros deverdo assinar termo de compromisso a fim de garantir sigilo nas etapas do
concurso ¢ declarag@io de que preenchem todos os seguintes requisitos: ser detentor de notoria
especializa¢@o na drea de conhecimento exigido; ser possuidor de ilibada reputa¢do; ndo ministrar
aulas em cursos preparatorios para concursos publicos enquanto durar seu vinculo com a
instituigdo; ndo ser proprietario de cursos preparatérios para concursos; ndo possuir nenhum
vinculo de trabalho com o municipio de Carmo do Paranaiba/MG.

12.4. A banca examinadora serd composta, por disciplina do conteudo programatico, pelas bancas:
banca elaboradora: elaboragdo de questdes; banca revisora: revisdo critica das questdes elaboradas;
banca corretora: corregéio das provas aplicadas.

12.5. As provas deverdo ser submetidas a revisdo linguistica, de acordo com a reforma ortogréfica.

13 - CONTEUDO PROGRAMATICO

13.1. Privilegiar disciplinas e temas pertinentes e relevantes ao desempenho das atribui¢des do
cargo.

13.2. Observar legislagdes ou normas vigentes.

13.3. Nédo utilizar legislagdes com entrada em vigor apds a data de publicagdo do Edital de
Abertura.

13.4. Ser adequado ao numero de questdes que serdo exigidas, ao nivel de escolaridade,
complexidade e perfil dos cargos/fungdes.

13.5. Ser apresentado no Edital de Abertura por disciplina, com topico e subitens.
14 - PROVAS
14.1. Provas Objetivas

14.1.1. Devera ser definido nas provas objetivas: o numero de questdes das Provas Objetivas
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em conhecimentos especificos; questdes serdo semelhantes para o cargo; elaborar em
conformidade com o nivel de escolaridade e a drea de formagio exigidos; abarcar o contetido
programatico proposto; devem ser contextualizadas e, sempre que possivel, interdisciplinares;
abranger graus variados de dificuldade, adequados as especificidades do emprego; conter
questdes inéditas, formuladas com clareza, abrangendo as capacidades de compreensao,
aplicagdo, andlise e avaliagdo, devendo valorizar o raciocinio e privilegiar a reflexfio sobre a
memorizagdo ¢ a qualidade sobre a quantidade; elaborar questdes que permitam o
embaralhamento aleatério de modo a compor, no minimo, 4 (quatro) tipos de gabaritos para a
mesma prova; produzir os cadernos de provas e os cartdes-resposta em impressora de alto
desempenho que garanta a qualidade da impressdo e a legibilidade; utilizar no corpo do texto
uma fonte de tamanho 12 (doze), no minimo; conter na capa todas as instrugdes necessarias a
realizagio das provas, cédigo de barras e, em local destacével, personalizagdo com nome,
documento de identificag@o, nimero de inscrigdo, cargo pretendido e local de prova.

14.1.2. Os envelopes de provas deverdo ser abertos na presenca dos candidatos, no momento
da aplicagdo das provas, com assinatura de dois candidatos como testemunhas no Termo de
Abertura;

14.1.3. Durante o periodo de realizagiio das provas, deverdo permanecer no minimo os 3 (trés)
ultimos candidatos por sala — esta regra devera constar dos avisos da capa do caderno de provas;

14.1.4. Néo sera permitido divulgagdo de errata ou qualquer outro tipo de corregéo das provas
nos dias de aplicagdo;

14.1.5. O cartdo-resposta seré corrigido por meio de leitura optica, sendo o Unico documento
valido para corregio da prova objetiva — néo serd substituido em hipétese alguma, devendo
conter instrugdes de preenchimento e cddigo de barras e, em local destacdvel, personalizagio
com nome, documento de identificagdo, nimero de inscrigéo, emprego/escolaridade/area de
formagéo e local de prova.

14.2. Fazer constar no Edital de Abertura, para todas as provas, os seus critérios de avaliagdo e
pontuagdo, de desempate, de classificagio e eliminagdo.

15 - RECURSOS

15.1. Serdo interpostos exclusivamente, por meio eletrdnico no sitio oficial do concurso, em prazo
a ser estipulado pela Comissdo do Concurso.

15.2. A decisdo justificada dos recursos interpostos devera ser digitalizada e disponibilizada no
sitio oficial do Concurso.

16 - LOCAIS DE REALIZACAO DAS PROVAS
16.1. As provas serdo realizadas somente na cidade de Carmo do Paranaiba/MG,

16.2. Os locais de provas, deverdo ser selecionados entre aqueles de fécil acesso, inclusive para
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portadores de deficiéncia, com infraestruturas semelhantes entre si e adequadas & boa acomodagdo
fisica dos candidatos e, preferencialmente, nas zonas centrais escolhidos pela contratada e aceitos
pela contratante.

16.3. As salas deverdio ser arejadas e ter somente 1 (um) acesso.

16.4. As salas deverdo ser organizadas respeitando-se o protocolo municipal de combate 8 COVID-
19, inclusive no tocante & distribui¢do dos candidatos e com no minimo 2 (dois) fiscais em cada
sala.

16.5. Os locais de prova deverdo ser preparados, preferencialmente, no dia anterior 4 sua realizagéio
— distribui¢fio das carteiras, sinalizagdo interna do prédio — restando para o dia de aplicagio das
provas, o mapa de distribui¢@o dos candidatos e a sinalizagdo externa.

16.6. Durante o periodo de aplicagdo das provas, as instalagdes deverfio ser mantidas limpas,
asseadas e em boas condigdes de uso.

17 - EQUIPE DE APOIO

17.1. Composigdo da equipe de apoio:

17.1.1. Coordenador (de cidade, de prédio e de andar);

17.1.2. Fiscal de sala;

17.1.3. Fiscal de apoio (auxiliar da coordenagio e fiscal para recepgio dos candidatos);
17.1.4. Fiscal de corredor;

17.1.5. Fiscal de banheiro;

17.1.6. Fiscal de portaria;

17.1.7. Fiscal reserva (fiscal para recepgdo dos candidatos e substituigdes);

17.1.8. Auxiliar de limpeza;

17.1.9. Fiscal para condigdes especiais.

17.2. Os banheiros deverdo contar com a presenga permanente de pelo menos 01 (um) fiscal
durante todo o periodo de realizagdo das provas.

17.3. O quantitativo da equipe de apoio devera ser de, no minimo, 10% (dez por cento) do total de
candidatos por etapa.

17.4. Os fiscais deverdo ser selecionados, contratados e treinados para atuarem na aplicagdo das
provas do concurso, em conformidade com a fung¢fo a ser exercida.

17.5. Os fiscais de banheiro deverio receber treinamento especial e estar equipados com detector
de metais, em razio da grande incidéncia de tentativa de fraude por meio de aparelhos eletronicos
nesse recinto.

18 - SEGURANCA DO CONCURSO
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18.1. Equipes de seguranga deverdo atuar durante toda a realizagdo do concurso, especialmente
quanto aos trabalhos de elaboragdo, impressdo e guarda das provas objetivas e nos dias de
aplicag¢do das provas presenciais.

18.2. Privilegiar a participagdo de policiais militares na seguranga do concurso.

18.3. Os locais de elaboragdo, impressdo, embalagem, guarda, corre¢iio de provas e cartdes
resposta deverdo ser especificos, resguardando os seguintes critérios:

18.3.1. Possuir sistema de alarme monitorado, seguranga e vigilincia, cimeras filmadoras em
locais estratégicos e registro das imagens durante o periodo de desenvolvimento dessas
atividades;

18.3.2. Oferecer absoluta impossibilidade de acesso ao seu interior por meio de janelas, fendas
ou aberturas para ar-condicionado sem o equipamento instalado; utilizar computadores néo
conectados as redes externas e internas;

18.3.3. Dispor de cofre para armazenar o material didatico, os arquivos fisicos e magnéticos das
questdes, as provas impressas e ja reproduzidas, outros materiais utilizados pela Banca
Examinadora, os cartdes-resposta, os cadernos das provas discursivas e as filmagens;

18.3.4. Restringir 0 acesso somente as pessoas envolvidas no certame, utilizando-se de controle
de identificagdo, nao permitindo entrada ¢ saida portando celulares, equipamentos eletronicos,
bolsas, objetos pessoais e materiais didaticos;

18.3.5. Fragmentar o lixo destes locais antes de ser descartado, sendo que o lixo de elaboragéo
e impressdo das provas somente deverd ser fragmentado ap6s a Homologagiio do Resultado
Final.

18.4. Apds a impressdo, as provas € os cartdes-resposta deverdo ser separados e acondicionados
em envelopes de plastico opaco, os quais deverdo ser etiquetados conforme distribui¢io do local
de realizagdo — prédio, bloco, andar, salas — lacrados e assinados pelo responsével ¢ guardados em
recipiente lacrado e inviolavel.

18.5. O material de aplicagio das provas devera ser acondicionado em recipiente lacrado.

18.6. Os objetos eletronicos dos candidatos deverdo ser guardados em suas respectivas salas,
desligados, devidamente identificados.

18.7. Apos a aplicagdo, as provas e os cartdes-resposta deverio ser acondicionados em envelopes
lacrados, etiquetados e assinados pelos fiscais de sala e pelo coordenador do prédio.

19 - PAGAMENTO

19.1. O pagamento sera conforme o cronograma de desembolso financeiro no seguinte percentual
do valor total pactuado, mediante apresentagdo das respectivas Notas Fiscais:

19.1.1. 30% (trinta por cento) em até 15 (quinze) dias uteis apds o término das inscrigdes ¢
divulgacido das estatisticas;
19.1.2. 35% (trinta e cinco por cento) em até 15 (quinze) dias uteis apds a divulgagdo do
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resultado das provas objetivas de carater eliminatério;

19.1.3. 35% (trinta e cinco por cento) em até 15 (quinze) dias uteis ap6s a divulgagéo do
Resultado Final ¢ entregue por meio impresso ¢ encadernado este Resultado Final do
concurso, resultado em arquivo digital no formato PDF/A ndo editavel.

19.2. Nenhum pagamento sera efetuado enquanto estiver pendente de liquidagdo qualquer
obrigagdo por parte da contratada, seja relativa a execugdo do objeto seja quanto a documento

exigida para a liberagdo dos pagamentos, sem que isto gere direito a alteragéo de pregos, corre¢do
monetaria, compensag¢do financeira ou interrup¢do na prestagéo dos servigos.

19.3. Em caso de irregularidade na emissdo dos documentos fiscais, o prazo de pagamento sera
contado a partir de sua regularizagdo.

19.4. Dados para emissdo da Nota Fiscal:

Entidade: CAmara Municipal de Carmo do Paranaiba | CNPJ: 21.244.801/0001-72
Enderego: Rua Ismael Furtado n° 335 CEP: 38840-
022

Fone: (34) 3851-2150 Fone: (34) 3851- 3366

Inscricdo Estadual: Isenta

19.5. O pagamento seré efetuado através de crédito em conta corrente bancéria, devendo a empresa
vencedora apresentar o nimero da conta, o banco e a agéncia junto ao corpo da Nota Fiscal ou em
anexo.

19.6. As notas fiscais eletronicas deverdo ser emitidas observando o nimero do CNPJ indicado
pela empresa em sua Proposta de Pregos.

20 - DOTACAO ORCAMENTARIA

20.1. A despesa decorrente desta contratagdo correra por conta da dotagdo orgamentaria:
#01.01.01.01.031.0101.6001.3.3.90.39.00# Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica
21 - SANCOES ADMINISTRATIVAS

21.1. Pela inexecugdo total ou parcial da contratagdo, a Administragdo poderd, garantida prévia
defesa, aplicar a Contratada a extensdio da falta ensejada, as penalidades previstas no Art. 87, da
Lei 8.666/93 e no art. 7° da Lei 10.520/02, na forma prevista no respectivo instrumento licitatorio;

21.2. O descumprimento total ou parcial das obrigagdes assumidas pela licitante vencedora, sem
justificativa aceita pela Administragio Municipal, resguardados os procedimentos legais
pertinentes, podera acarretar, nas seguintes sangdes:

21.2.1. Adverténcia

21.2.2. Multa de 0,3% (trés décimos por cento) por dia de atraso na execugdo do objeto, ou

por dia de atraso no cumprimento de obrigagdo contratual ou legal, até o 30° (trigésimo) dia,
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calculados sobre o valor do Contrato, por ocorréncia;

21.2.3. Multa de 2% (dois por cento) sobre o valor do Contrato, no caso de atraso superior a
30 (trinta) dias na execugdo do objeto ou no cumprimento de obrigagéo contratual ou legal,
com a possivel rescisdo contratual;

21.2.4. Multa de 5% (cinco por cento) sobre o valor do Contrato, na hipétese de a Contratada,
injustificadamente, desistir do Contrato ou der causa a sua rescisdo, bem como nos demais
casos de descumprimento contratual, quando a Camara Municipal de Carmo do Paranaiba,
em face da menor gravidade do fato e mediante motivagdo da autoridade superior, podera
reduzir o percentual da multa a ser aplicada;

21.2.5. As sangdes previstas, em face da gravidade da infragfo, poderfio ser aplicadas
cumulativamente, apds regular processo administrativo em que se garantira a observancia
dos principios do contraditorio e da ampla defesa;

21.2.6. Suspensdo tempordria de participar em licitagdo e impedimento de contratar com a
Administragdo Municipal por prazo de até 05 (cinco) anos, nos casos de descumprimento de
clausulas contratuais: e

21.2.7. Declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do, ou até que seja promovida a
reabilitagdo, perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida
sempre que a licitante vencedora ressarcir a Administragdo pelos prejuizos resultantes e
depois de decorrido o prazo da san¢do aplicada. As penalidades aplicadas s6 poderdo ser
relevadas na hipotese de caso fortuito, for¢a maior, devidamente justificadas e comprovadas,
a juizo da Administragdo.

22 - REAJUSTE E DO REEQUILIBRIO

22.1. O reequilibrio econémico-financeiro da prestagéio dos servigos desta licitagéo sera analisado
e processado em conformidade com a Lei n® 8.666/93. Cabe a Contratada apresentar documentos
(originais ou autenticados em cartério) que justifiquem e comprovem o pedido de reequilibrio.

22.2. Incumbird ao interessado a iniciativa e o encargo do célculo minucioso do reequilibrio
econdmico-financeiro a ser aprovado pela Contratante, juntando o respectivo memorial de calculo
¢ as demais provas que se fizerem necessdrias.

22.3. Para restabelecer a relagdo que as partes pactuaram inicialmente entre os encargos da
Contratada e a retribui¢do da Administragdo para a justa remuneragdo do servigo, objetivando a
manutengfio do equilibrio econdémico-financeiro inicial do contrato, na hipotese de sobrevirem
fatos imprevisiveis, ou previsiveis, porém de consequéncias incalculéaveis, retardadores ou
impeditivos da execug¢fio do ajustado, ou ainda, em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do
principe, configurando 4lea econdmica extraordinaria e extracontratual, os valores constantes desta
clausula serfio ajustados na propor¢do da alteragdo que houver nos precos do servigo, precedido da
demonstra¢do do aumento dos custos, os quais poderdo ser comprovados com documentos fiscais,
contratos, convengdes coletivas, na devida proporg¢do do reflexo na formagéo da planilha de prego
e compatibilidade com os valores de mercado.

22.4. O reequilibrio econdmico-financeiro do contrato ocorrera, ainda, quando da redugédo dos
custos.
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Telefax: 0xx 34 3851-2150 / 3851-3366
CEP: 38.840-022 — Carmo do Paranaiba - MG.

23- DISPOSICOES FINAIS
23.1. Rege-se o objeto deste Termo de Referéncia pelos preceitos de direito publico, aplicando-

se, supletivamente, os principios da Teoria Geral dos Contratos ¢ as disposigdes de direito privado,
na forma do artigo 54, combinado com o inciso XII do artigo 55, todos da Lei n°. 8.666/93.

Carmo do Paranaiba, x de abril de 2023

6

o ——

Luana Nunes Vieira
Presidente da Comissdo Permanente de Licitagdes
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CAMARA MUNICIPAL DE CARMO DO PARANAIBA

Rua Prefeito Ismael Furtado n2 335 - Centro
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ANEXO 1
Nivel de = Carga
Cargos Escolaridade Vagas BRI Horiria
i Alfabetizado CR* R¥Lseaer | 0D
Gerais semanais
Auxiliar Legislativo Ensing Faugaments! CR* R$ 1.585,78 20 hora-s
Completo semanais
Ensino Superior
Consultor Legislativo - Complctot- I}acharcl CR* RS 5.035.38 20 hora_s
Advogado em Direito e semanais
Registro na OAB
Ensino superior
Consultor Contébil - comp’leu.) - ClﬂpClas 01 RS 5.035.38 30 hora-s
Contador Contéabeis e registro semanais
no CRC.
Ensino Fundamental
Motorista Completo e CNH CR* R$ 2.220,09 30 horas
Categoria D semanais
Oficial Legislativo ARG MG 03 R$2220,09 | 30 hboras
Completo semanais
Recepcionista Ensino Médio CR* RS 1.902.91 30 hora-s
Completo semanais
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