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PREGÃO ELETRÔNICO Nº 03/2024 

 

EDITAL Nº 03/2024 

 

LICITAÇÃO EXCLUSIVA PARA MICROEMPRESAS-ME, EMPRESAS DE 

PEQUENO PORTE-EPP OU EQUIPARADAS 

 

A Presidente da Câmara Municipal de Carmo do Paranaíba/Minas Gerais, Senhora Maira 

Bethânia Braz de Queiroz, por intermédio da pregoeira Luana Nunes Vieira torna público aos 

interessados que realizará a licitação na modalidade PREGÃO na forma ELETRÔNICA, com 

critério de julgamento MENOR PREÇO GLOBAL, nos termos da Lei nº 14.133, de 01 de 

abril de 2021, da Portaria nº 05, de 02 de janeiro de 2024, da Lei Complementar n° 123, de 14 

de dezembro de 2006 e as exigências estabelecidas neste Edital. 

 

1- OBJETO 

1.1. A presente licitação tem por objeto a contratação de serviços de outsourcing de impressão, 

compreendendo impressão, digitalização e reprodução de cópias, com a cessão do direito de 

uso do equipamento, prestação de serviços de manutenção corretiva e preventiva, fornecimento 

de todos os insumos, exceto papel, necessários à execução do referido serviço, para a Câmara 

Municipal de Carmo do Paranaíba. 

 

1.2. O critério de julgamento adotado será o menor preço global, observadas as exigências 

contidas neste Edital e seus Anexos quanto às especificações do objeto. 

 

1.3. Valor Total da Contratação: R$ 34.034,00 (trinta e quatro mil e trinta e quatro reais). 

 

2 - DISPOSIÇÕES PRELIMINARES 

2.1. O Pregão será realizado em sessão pública, por meio da internet, mediante condições de 

criptografia e segurança, em todas as suas fases. Os trabalhos serão conduzidos pelo(a)  

Pregoeiro(a) e Equipe de Apoio, da Câmara Municipal de Carmo do Paranaíba/MG legalmente 

designados pela Portaria nº 050 de 1º/03/2024, mediante a inserção e monitoramento de dados 

gerados ou transferidos para a Plataforma Licitanet, Licitações “on-line” constante da página 

eletrônica www.licitanet.com.br. 

  

3 - DA AQUISIÇÃO DO EDITAL E DA DATA DA SESSÃO PÚBLICA 

3.1. Pra consulta e conhecimento, os interessados poderão adquirir o Edital completo do 

certame e Anexos nos seguintes endereços: 

3.1.1. Eletrônico, pelo site: www.carmodoparanaiba.mg.leg.br. 

3.1.2. Na plataforma Licitanet, Licitações “on-line” constante da página eletrônica 

www.licitanet.com.br. 

 

3.2. A sessão pública de abertura deste certame ocorrerá no dia, horário e local especificados 

abaixo: 

3.2.1. Data da sessão: 05 de agosto de 2024. Horário: 08h00min. 

3.2.2. Sítio eletrônico: www.licitanet.com.br 

3.2.3. Modo de disputa: aberto, conforme art. 56, inciso I da Lei nº 14.133 de 01/04/2021. 

mailto:camaracarmodoparanaiba@hotmail
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4- CONSULTAS, ESCLARECIMENTOS E IMPUGNAÇÃO AO EDITAL 

4.1. Qualquer pessoa é parte legítima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicação 

da Lei nº 14.133, de 2021,  ou solicitar esclarecimentos sobre dúvidas acerca do edital, devendo 

protocolar o pedido até 3 (três) dias úteis antes da data da abertura do certame, mediante petição 

a ser enviada exclusivamente via plataforma Licitanet - www.licitanet.com.br. 

 

4.2. A resposta à impugnação ou ao pedido de esclarecimento será divulgado em sítio eletrônico 

oficial e na Plataforma www.licitanet.com.br. no prazo de até 3 (três) dias úteis, limitado ao 

último dia útil anterior à data da abertura do certame. 

4.2.1. A petição deverá ser assinada pelo cidadão, acompanhada de cópia de seu documento 

de identificação e CPF, ou pelo representante legal ou credenciado pelo Licitante, com 

indicação de sua razão social, número do CNPJ e endereço, acompanhado de cópia do 

documento de identificação e CPF do signatário e comprovante do poder de representação 

legal (contrato social, se sócio, contrato social e procuração, se procurador, somente 

procuração, se pública). 

 

4.3. As respostas do(a) Pregoeiro(a) às solicitações de esclarecimentos serão publicadas na 

plataforma www.licitanet.com.br e disponibilizadas no site www.carmodoparanaiba.mg.leg.br, 

ficando acessíveis a todos os interessados. 

4.3.1 No site e na plataforma citados serão disponibilizadas, além das respostas, outras 

informações que o(a) Pregoeiro(a) julgar importantes, razão pela qual os interessados devem 

consultar os meios eletrônicos com frequência. 

 

4.4. A Câmara Municipal de Carmo do Paranaíba não se responsabilizará por impugnações 

endereçadas por outras formas ou outros endereços eletrônicos, e caso não tenha sido acusado 

recebimento pelo(a) Pregoeiro(a), e que, por isso, sejam intempestivas. 

 

4.5. A decisão do(a) Pregoeiro(a) será publicada no endereço eletrônico www.licitanet.com.br, 

no prazo de 03 (três) dias úteis e será divulgada também no site da Câmara Municipal para 

conhecimento e acompanhamento pelo Impugnante e demais licitantes interessados. 

 

4.6. As impugnações e pedidos de esclarecimentos não suspendem os prazos previstos no 

certame. 

4.6.1. A concessão de efeito suspensivo à impugnação é medida excepcional e deverá ser 

motivada pela Pregoeira, nos autos do processo de licitação. 

 

4.7. Acolhida a impugnação, será definida e publicada nova data para a realização do certame. 

 

4.8. A resposta ao pedido de esclarecimento vincula as decisões da Pregoeira e passa a integrar 

este Edital, independente de transcrição. 

 

4.9. Qualquer modificação no Edital exige divulgação pelo mesmo instrumento de publicação 

em que se deu o texto original, reabrindo-se o prazo inicialmente estabelecido e designando-se 

nova data para a abertura da sessão pública, exceto quando, inquestionavelmente, a alteração 

não afetar a formulação das propostas. 

 

5 - DAS CONDIÇÕES GERAIS PARA PARTICIPAÇÃO 

mailto:camaracarmodoparanaiba@hotmail
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
http://www.licitanet.com.br/
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5.1. Poderão participar desta licitação, toda e qualquer Pessoa Jurídica, que seja credenciada 

no objeto desta licitação e que satisfaça todas as exigências, especificações e normas contidas 

neste Edital e seus anexos. 

 

5.2. Este procedimento licitatório se destina exclusivamente às Microempresas e Empresas de 

Pequeno Porte, que subsidiam este procedimento e previsão nos incisos II e III do art. 49 da 

Lei Complementar Federal nº 123/2006. 

 

5.3. O licitante deverá estar devidamente cadastrado junto à Licitanet, no sítio eletrônico 

www.licitanet.com.br. O custo de operacionalização pelo uso da Plataforma de Pregão 

Eletrônico, a título de remuneração pela utilização dos recursos da tecnologia da informação 

ficará a cargo do Licitante, que poderá escolher entre os Planos de Adesão disponíveis no site 

detentor da plataforma eletrônica www.licitanet.com.br. 

 

5.4. Em se tratando de Microempresa - ME, ou Empresa de Pequeno Porte – EPP ou 

equiparadas, a aprovação desta condição será efetuada mediante certidão, expedida pela Junta 

Comercial e deverá ocorrer do credenciamento, sob pena de não aplicação dos efeitos da Lei 

Complementar nº 123/2006. 

5.4.1. A obtenção dos benefícios a que se refere os itens anteriores fica limitada às 

microempresas e às empresas de pequeno porte que, no ano-calendário de realização da 

licitação, ainda não tenham celebrado contratos com a Administração Pública cujos valores 

somados extrapolem a receita bruta máxima admitida para fins de enquadramento como 

empresa de pequeno porte. 

 

5.5. Em se tratando de Microempresa - ME, ou Empresa de Pequeno Porte - EPP ou 

equiparadas, a empresa deverá apresentar Declaração, firmada pelo representante legal, de não 

haver nenhum dos impedimentos previstos no § 4º do art. 3º da Lei Complementar nº 123/2006, 

conforme modelo constante do Anexo III. 

 

5.6. O Licitante que apresentar declaração falsa responderá por seus atos, civil, penal e 

administrativamente nos termos da lei. 

 

5.7. Correrá por conta das Licitantes todos os custos decorrentes da elaboração e apresentação 

de suas propostas, não sendo devida nenhuma indenização às Licitantes pela realização de tais 

atos. 

 

5.8. A participação na licitação importa total submissão dos proponentes às condições deste 

Edital. 

 

5.9. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transações efetuadas em seu 

nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos 

praticados diretamente ou por seu representante, excluída a responsabilidade do provedor do 

sistema ou da entidade promotora da licitação por eventuais danos decorrentes de uso indevido 

das credenciais de acesso, ainda que por terceiros. 

 

5.10. É de responsabilidade do cadastrado conferir a exatidão dos seus dados cadastrais no 

Sistema relacionado no item 5.3. e mantê-los atualizados junto aos órgãos responsáveis pela 

mailto:camaracarmodoparanaiba@hotmail
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informação, devendo proceder, imediatamente, à correção ou à alteração dos registros tão logo 

identifique incorreção ou aqueles se tornem desatualizados. 

 

5.11. Não poderão concorrer, direta ou indiretamente, nesta licitação: 

5.11.1. aquele que não atenda às condições deste Edital e seu(s) anexo(s); 

5.11.2. autor do anteprojeto, do projeto básico ou do projeto executivo, pessoa física ou 

jurídica, quando a licitação versar sobre serviços ou fornecimento de bens a ele relacionados; 

5.11.3. empresa, isoladamente ou em consórcio, responsável pela elaboração do projeto básico 

ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, 

controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a 

voto, responsável técnico ou subcontratado, quando a licitação versar sobre serviços ou 

fornecimento de bens a ela necessários;  

5.11.4. pessoa física ou jurídica que se encontre, ao tempo da licitação, impossibilitada de 

participar da licitação em decorrência de sanção que lhe foi imposta; 

5.11.5. aquele que mantenha vínculo de natureza técnica, comercial, econômica, financeira, 

trabalhista ou civil com dirigente do órgão ou entidade contratante ou com agente público que 

desempenhe função na licitação ou atue na fiscalização ou na gestão do contrato, ou que deles 

seja cônjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro 

grau; 

5.11.6. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei nº 6.404, de 15 

de dezembro de 1976, concorrendo entre si; 

5.11.7. pessoa física ou jurídica que, nos 5 (cinco) anos anteriores à divulgação do edital, tenha 

sido condenada judicialmente, com trânsito em julgado, por exploração de trabalho infantil, 

por submissão de trabalhadores a condições análogas às de escravo ou por contratação de 

adolescentes nos casos vedados pela legislação trabalhista; 

5.11.8. pessoas jurídicas reunidas em consórcio; 

5.11.9. Organizações da Sociedade Civil de Interesse Público - OSCIP, atuando nessa 

condição; 

5.11.10. Empresas que possuírem sócio, diretor ou responsável técnico que tenha tido vínculo 

empregatício com o Município há menos de 180 (cento e oitenta) dias, anteriores à data da 

publicação deste edital. 

 

5.12. Não poderá participar, direta ou indiretamente, da licitação ou da execução do contrato, 

agente público do órgão ou entidade contratante, devendo ser observadas as situações que 

possam configurar conflito de interesses no exercício ou após o exercício do cargo ou emprego, 

conforme § 1º do art. 9º da Lei nº 14.133, de 2021. 

 

5.13. O impedimento de que trata o item 5.10.4. será também aplicado ao licitante que atue em 

substituição a outra pessoa, física ou jurídica, com o intuito de burlar a efetividade da sanção a 

ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente 

comprovado o ilícito ou a utilização fraudulenta da personalidade jurídica do licitante. 

 

5.14. A critério da Administração e exclusivamente a seu serviço, o autor dos projetos e a 

empresa a que se referem os itens 5.10.2 e 5.10.3 poderão participar no apoio das atividades de 

planejamento da contratação, de execução da licitação ou de gestão do contrato, desde que sob 

supervisão exclusiva de agentes públicos do órgão ou entidade. 

mailto:camaracarmodoparanaiba@hotmail
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art9§1


 

   
CÂMARA MUNICIPAL DE CARMO DO PARANAÍBA 

Rua Prefeito Ismael Furtado no 335 - Centro 
E-mail:camaracarmodoparanaiba@hotmail.com Site:www.carmodoparanaiba.mg.leg.br  

Telefax: 0xx 34 3851-2150 / 3851-3366 

CEP: 38.840-022 – Carmo do Paranaíba - MG. 
 

5  

5.15.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo 

econômico. 

 

5.16. O disposto nos itens 5.10.2 e 5.10.3 não impede a licitação ou a contratação de serviço 

que inclua como encargo do contratado a elaboração do projeto básico e do projeto executivo, 

nas contratações integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execução. 

 

5.17. A vedação de que trata o item 5.13 estende-se a terceiro que auxilie a condução da 

contratação na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou 

funcionário ou representante de empresa que preste assessoria técnica. 

 

5.18. Qualquer informação incompleta ou inverídica constante nos documentos de 

credenciamento apurada pelo Pregoeiro, mediante simples conferência ou diligência, implicará 

no não credenciamento da respectiva Licitante e envio dos documentos para o MPMG 

(Ministério Público de Minas Gerais), para apuração, se possível, de prática criminosa, nos 

termos da Lei Federal nº 14.133/2021 e da Lei Federal nº 12.846/2013. 

 

6 - PROPOSTA COMERCIAL 

6.1. A Proposta Comercial, contemplando o valor total dos itens, ou o percentual de desconto, 

conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, deverá ser encaminhada por meio do 

sistema eletrônico, até a data e o horário estabelecidos para abertura da sessão pública. 

6.1.1. A fase de habilitação sucederá as fases de apresentação de propostas e lances e de 

julgamento. 

 

6.2. Deverá ser inserido, no campo próprio do sistema eletrônico, o valor total do itens. 

 

6.3. Os valores deverão ser expressos em moeda corrente do país, com no máximo 03 (três) 

casas decimais devendo o mesmo ser adequado para que o valor global tenha no máximo 02 

(duas) casas decimais. 

 

6.4. O Licitante vencedor do certame deverá anexar proposta final reajustada através de campo 

próprio da Plataforma Licitanet, no prazo de 2 (duas) horas.  

 

6.5. O licitante deverá formular os lances referentes à integralidade dos itens, não se admitindo 

propostas para fornecimento parcial. 

 

6.6. O Licitante que cumprir os requisitos legais para qualificação como Microempresa - ME 

ou Empresa de Pequeno Porte - EPP ou equiparadas, art. 3º da Lei Complementar n.º 123/2006, 

e que não estiver sujeito a quaisquer dos impedimentos do § 4º deste artigo, caso tenha interesse 

em usufruir do tratamento favorecido estabelecido nos arts. 42 a 49 da lei citada deverá declarar, 

em campo próprio, no sistema eletrônico, sua condição de ME, EPP ou equiparadas. 

 

6.7. O Licitante que apresentar declaração falsa responderá por seus atos, civil, penal e 

administrativamente. 

 

mailto:camaracarmodoparanaiba@hotmail
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6.8. Nos valores propostos estarão inclusos todos os custos operacionais, encargos 

previdenciários, trabalhistas, tributários, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou 

indiretamente na execução do objeto. 

 

6.9. Os preços ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serão de exclusiva 

responsabilidade do licitante, NÃO LHE ASSISTINDO O DIREITO DE PLEITEAR 

QUALQUER ALTERAÇÃO, SOB ALEGAÇÃO DE ERRO, OMISSÃO OU QUALQUER 

OUTRO PRETEXTO. 

6.9.1. Se o regime tributário da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais 

variáveis, a cotação adequada será a que corresponde à média dos efetivos recolhimentos da 

empresa nos últimos doze meses.  

6.9.2. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serão 

retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislação vigente. 

 

6.10. As Propostas Comerciais registradas no sistema, pelos licitantes, poderão ser substituídas 

ou excluídas até a data e horário definido no Edital para sua abertura. 

 

6.11. A Proposta Comercial terá validade por, no mínimo, 60 (sessenta) dias, a contar da data 

de sua apresentação. 

 

6.12. Caso esse prazo não esteja expressamente indicado na Proposta Comercial, o mesmo 

será considerado como aceito para efeito de julgamento. 

 

6.13. Decorridos 60 (sessenta) dias da data do recebimento das propostas, sem convocação 

para a contratação, os Licitantes ficam liberados dos compromissos assumidos. 

 

6.14. Se, por motivo de força maior, a adjudicação não puder ocorrer dentro do período de 

validade das propostas, ou seja, 60 (sessenta) dias, poderá ser solicitada prorrogação da 

validade das mesmas a todos os Licitantes classificados, por igual prazo, no mínimo, caso 

persista o interesse da Câmara Municipal de Carmo do Paranaíba. 

 

6.15. A prorrogação das propostas, caso solicitada, nos termos do subitem anterior, 

dependerá do consentimento dos Licitantes quanto à respectiva proposta. 

 

6.16. Toda a especificação estabelecida para o objeto será tacitamente aceita pelo Licitante, no 

ato da entrega de sua Proposta Comercial. 

 

6.17. O licitante será responsável por todas as transações que forem efetuadas em seu nome no 

Pregão Eletrônico, assumindo como firme e verdadeira sua proposta e lances. 

 

6.18. A apresentação da Proposta Comercial pressupõe pleno conhecimento e atendimento às 

exigências previstas no Edital. 

 

6.19. Não haverá ordem de classificação na etapa de apresentação da proposta e dos documentos 

de habilitação pelo licitante, o que ocorrerá somente após os procedimentos de abertura da 

sessão pública e da fase de envio de lances. 

 

mailto:camaracarmodoparanaiba@hotmail
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6.20. Serão disponibilizados para acesso público os documentos que compõem a proposta dos 

licitantes convocados para apresentação de propostas, após a fase de envio de lances. 

 

6.21. Caberá ao licitante interessado em participar da licitação acompanhar as operações no 

sistema eletrônico durante o processo licitatório e se responsabilizar pelo ônus decorrente da 

perda de negócios diante da inobservância de mensagens emitidas pela Administração ou de 

sua desconexão. 

 

6.22.  O licitante deverá comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer 

acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a segurança, para imediato bloqueio de 

acesso. 

 

6.23. A apresentação das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposições 

nelas contidas, em conformidade com o que dispõe o Termo de Referência, assumindo o 

proponente o compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer 

os materiais, equipamentos, ferramentas e utensílios necessários, em quantidades e qualidades 

adequadas à perfeita execução contratual, promovendo, quando requerido, sua substituição. SE 

VERIFICADO, A QUALQUER MOMENTO, QUE O NÍVEL DE QUALIDADE OU 

DESEMPENHO DOS PRODUTOS OU SERVIÇOS NÃO PERMITE A CONSECUÇÃO 

DOS RESULTADOS PRETENDIDOS PELA ADMINISTRAÇÃO, O PROPONENTE 

CONTRATADO DEVERÁ, OBRIGATORIAMENTE, SUBSTITUI-LOS OU REFAZE-LOS, 

SOB PENA DE APLICAÇÃO DAS SANÇÕES CONTIDAS NO TERMO DE REFERÊNCIA. 

 

7 - DOCUMENTAÇÃO DE HABILITAÇÃO 

7.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitação serão solicitados do fornecedor 

mais bem classificado da fase de lances. 

 

7.2. Como condição prévia ao exame da documentação de habilitação do fornecedor detentor 

da proposta classificada em primeiro lugar, será verificado pelo Pregoeiro o eventual 

descumprimento das condições de participação, especialmente quanto à existência de sanção 

que impeça a participação no certame ou a futura contratação, mediante a consulta aos 

seguintes cadastros:   

7.2.1. SICAF;   

7.2.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidôneas e Suspensas – CEIS, mantido pela 

Controladoria-Geral da União (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis) e Cadastro 

Nacional de Empresas punidas (www.portaldatransparencia.gov.br/cnep) ;   

7.2.3. Cadastro Nacional de Condenações Cíveis por Atos de Improbidade Administrativa, 

mantido pelo Conselho Nacional de Justiça 

(www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).   

7.2.4. Cadastro de Fornecedores do Poder Legislativo Municipal; 

7.2.5. A consulta aos cadastros será realizada em nome da empresa fornecedora e também 

de seu sócio majoritário, por força do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevê, dentre 

as sanções impostas ao responsável pela prática de ato de improbidade administrativa, a 

proibição de contratar com o Poder Público, inclusive por intermédio de pessoa jurídica da 

qual seja sócio majoritário. 

7.2.5.1. Caso conste na Consulta de Situação do Fornecedor a existência de Ocorrências 

Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciará para verificar se houve fraude por parte das 
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empresas apontadas no Relatório de Ocorrências Impeditivas Indiretas. 

a) A tentativa de burla será verificada por meio dos vínculos societários, linhas de 

fornecimento similares, dentre outros. 

b) O fornecedor será convocado para manifestação previamente à sua desclassificação. 

 

7.3. Constatada a existência de sanção, o fornecedor será reputado inabilitado, por falta de 

condição de participação. 

 

7.4. Caso atendidas as condições de participação, a habilitação dos fornecedores poderá ser 

verificada por meio do SICAF ou do CFPLM, nos documentos por ele abrangidos. 

7.4.1. É dever do fornecedor atualizar previamente as comprovações constantes do SICAF 

ou do CFCM para que estejam vigentes na data da abertura da sessão pública, ou 

encaminhar, quando solicitado, a respectiva documentação atualizada. 

7.4.2. O descumprimento do subitem acima implicará a inabilitação do fornecedor, exceto 

se a consulta aos sítios eletrônicos oficiais emissores de certidões lograr êxito em encontrar 

a(s) certidão(ões) válida(s). 

 

7.5. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitação complementares, 

necessários à confirmação daqueles exigidos e já apresentados, o fornecedor será convocado 

a encaminhá-los, em formato digital, após solicitação da Administração, sob pena de 

inabilitação. 

7.5.1. O envio será feito via Plataforma eletrônica, após solicitação do (a) Pregoeiro (a), 

observado o prazo de no mínimo 02 (duas) horas. 

7.5.2. O (a) Pregoeiro (a) informará, no aviso de suspensão feito na própria sessão, o prazo 

para envio dos documentos e a data e hora em que se dará continuidade à sessão suspensa. 

 

7.6. Somente haverá a necessidade de comprovação do preenchimento de requisitos mediante 

apresentação dos documentos originais não-digitais quando houver dúvida em relação à 

integridade do documento digital. 

 

7.7. O fornecedor enquadrado como MEI que pretenda auferir os benefícios do 

tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estará 

dispensado (a) da prova de inscrição nos cadastros de contribuintes estadual e 

municipal e (b) da apresentação do balanço patrimonial e das demonstrações contábeis 

do último exercício. 

 

7.8. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessão será 

suspensa, sendo informada a nova data e horário para a sua continuidade. 

 

7.9. Será inabilitado o fornecedor que não comprovar sua habilitação, seja por não apresentar 

quaisquer dos documentos exigidos, ou apresentá-los em desacordo com o estabelecido neste 

Edital. 

7.9.1. Na hipótese de o fornecedor não atender às exigências para a habilitação, o Pregoeiro 

examinará a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificação, até 

a apuração de uma proposta que atenda às especificações do objeto e as condições de 

habilitação. 
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7.10. Constatado o atendimento às exigências de habilitação, o fornecedor será habilitado. 

 

7.11. Os Licitantes deverão encaminhar, nos termos deste Edital, a documentação 

relacionada nos itens a seguir, para fins de habilitação:  

7.11.1. Para fins de Habilitação Jurídica: 

7.11.1.1. Prova de inscrição no Cadastro Nacional de Pessoas Jurídicas ou no Cadastro de 

Pessoas Físicas, conforme o caso;  

7.11.1.2. Registro comercial, no caso de empresa individual ou ato constitutivo, estatuto 

ou contrato social em vigor e suas alterações, devidamente registrados, em se tratando de 

sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por ações, acompanhado de documentos 

de eleição de seus administradores ou; 

7.11.1.3. Cópia dos documentos pessoais do representante legal da empresa e/ou do 

responsável pela assinatura do instrumento contratual, neste último caso, acompanhado 

de instrumento de mandato público ou particular, com poderes específicos para tal ato ou;  

7.11.1.4. Inscrição do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova 

de diretoria em exercício ou;  

7.11.1.5. Portaria de autorização, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em 

funcionamento no País, e ato de registro ou autorização para funcionamento expedido 

pelo órgão competente, quando a atividade assim o exigir; 

7.11.1.6. No caso de empresário individual, inscrição no Registro Público de Empresas 

Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede; 

7.11.1.7. Em se tratando de Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da 

Condição de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitação ficará condicionada 

à verificação da autenticidade no sítio www.portaldoempreendedor.gov.br; 

7.11.1.8. No caso de sociedade empresária ou empresa individual de responsabilidade 

limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente 

registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento 

comprobatório de seus administradores; 

7.11.1.9. Inscrição no Registro Público de Empresas Mercantis onde opera, com averbação 

no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agência; 

7.11.1.10. No caso de sociedade simples: inscrição do ato constitutivo no Registro Civil das 

Pessoas Jurídicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicação dos seus 

administradores; 

7.11.1.11. Portaria de autorização, em se tratando de sociedade empresária estrangeira em 

funcionamento no País; 

7.11.1.12. No caso de sociedade cooperativa: ata de fundação e estatuto social em vigor, com 

a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito 

no Registro Civil das Pessoas Jurídicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata 

o art. 107 da Lei nº 5.764, de 1971. 

7.11.1.13. Os documentos acima deverão estar acompanhados de todas as alterações ou da 

consolidação respectiva. 

7.11.1.14. Declaração de cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 37 da 

Constituição Federal; de não incidência nas proibições do art. 14 da Lei Federal n. 

14.133/2021; de não incidência nas proibições do art. 35 da Lei Orgânica do Município que 

fixa: "Art. 35. O Prefeito, o Vice Prefeito, os Vereadores, os ocupantes de cargo em comissão 

ou função de confiança, as pessoas ligadas a qualquer deles por matrimônio ou parentesco, 

afim ou consanguíneo, até o segundo grau ou por adoção e os servidores e empregados 
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públicos municipais, não poderão contratar com o Município, subsistindo a proibição até 

seis meses após findas as respectivas funções"; (Anexo IV - Declaração Única).  

7.11.1.15. Número de telefone para contato e e-mail, e-mail este que valerá como meio 

oficial para recebimento de comunicados, notificações e intimações, de qualquer natureza, 

mesmo em processos administrativos de aplicação de sanções e de responsabilização. 

7.11.1.16. Se a empresa possui certificado digital para fins de assinatura de contratos, atas e 

instrumentos equivalentes. 

 

7.11.2. Regularidade fiscal, social e trabalhista: 

7.11.2.1. prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentação de 

certidão expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela 

Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributários 

federais e à Dívida Ativa da União (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos 

à Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta nº 1.751, de 02/10/2014, do Secretário 

da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional. 

7.11.2.2. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Serviço (FGTS); 

7.11.2.3. Prova de inexistência de débitos inadimplidos perante a Justiça do Trabalho, 

mediante a apresentação de certidão negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos 

do Título VII-A da Consolidação das Leis do Trabalho, aprovada pelo Portaria-Lei nº 5.452, 

de 1º de maio de 1943; 

7.11.2.4. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicílio ou sede 

do fornecedor, relativa à atividade em cujo exercício contrata ou concorre;  

 

7.11.3. Qualificação econômico-financeira:  

7.11.3.1. Certidão negativa de falência expedida pelo distribuidor da sede da pessoa jurídica. 

Caso o documento não declare sua validade somente será aceito documento expedido no 

máximo 90 (noventa) dias antes da data do recebimento dos envelopes. 

 

7.12. O objeto social descrito no ato constitutivo deverá possuir ramo de atividade compatível 

ao objeto deste edital. 

 

7.13. Não serão aceitos protocolos de pedidos ou solicitações de documentos, em substituição 

aos documentos requeridos no presente edital. 

 

7.14. Somente haverá a necessidade de comprovação do preenchimento de requisitos mediante 

apresentação dos documentos originais não-digitais quando houver dúvida em relação à 

integridade do documento digital ou quando a lei expressamente o exigir.  

 

7.15. Para os documentos disponibilizados pela Internet e cuja autenticidade será verificada via 

consulta no site correspondente, pelo(a) Pregoeiro(a) ou sua Equipe de Apoio, serão aceitas 

cópias simples. 

 

7.16. O Licitante obriga-se a declarar a superveniência de fato impeditivo da habilitação, se 

houver, observadas as penalidades cabíveis. 

 

7.17. O(a) Pregoeiro(a) e a equipe de apoio efetuarão consulta ao site da Receita Federal para 

certificação sobre a regularidade da inscrição da empresa no Cadastro Nacional de Pessoa 
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Jurídica- CNPJ, em observância à legislação pertinente, confirmando, ainda, a autenticidade 

dos demais documentos extraídos pela internet, junto aos sites dos órgãos emissores, para fins 

de habilitação. 

 

7.18. Toda a documentação apresentada para habilitação deverá estar em nome da Licitante, 

com o número do CNPJ e, preferencialmente, com endereço respectivo. 

 

7.19. Se a Licitante for a matriz, todos os documentos deverão estar com o número do CNPJ 

da matriz, ou; Se a licitante for a filial, todos os documentos deverão estar com o número do 

CNPJ da filial, exceto quanto à Certidão Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e 

à Dívida Ativa da União, emitida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil ou pela 

Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional e Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas, por 

constar no próprio documento que é válido para matriz e filiais, bem assim quanto ao 

Certificado de Regularidade do FGTS, quando a Licitante tenha o recolhimento dos encargos 

centralizado, devendo, desta forma, apresentar o documento comprobatório de autorização para 

a centralização. 

 

7.20. O(a) Pregoeiro(a), quando julgar necessário, poderá determinar a apresentação do 

documento original em 2 (dois) dias, com vistas à confirmação da autenticidade. 

7.20.1. O prazo acima poderá ser prorrogado, a pedido do Licitante, com justificativa aceita 

pelo(a) Pregoeiro(a), desde que apresentado requerimento no prazo inicialmente concedido. 

 

7.21. O Licitante que ofertar o menor preço e que não apresentar todos os documentos acima 

exigidos, ou que os apresentarem incompletos, incorretos ou com a validade expirada, poderá 

ser inabilitado, não se admitindo complementação posterior ao prazo máximo, estabelecido 

neste edital, para a apresentação da documentação. 

 

7.22. As Certidões que não possuírem prazo de validade, somente serão aceitas com data de 

emissão não superior a 90 (noventa) dias consecutivos de antecedência da data prevista para 

apresentação das propostas. 

 

7.23. As ME, EPP ou equiparadas deverão apresentar toda a documentação exigida para a 

habilitação, inclusive os documentos comprobatórios da regularidade fiscal, mesmo que estes 

apresentem alguma restrição. 

7.23.1. Havendo alguma restrição na comprovação da regularidade fiscal, a Licitante será 

habilitada, nos termos do art. 43, § 1º da Lei Complementar nº 123/2006. A licitante 

declarada vencedora será notificada para no prazo de até 5 (cinco) dias úteis, para regularizar 

a documentação; 

7.23.2. A prorrogação do prazo para a regularização fiscal dependerá de requerimento, 

devidamente fundamentado, a ser dirigido ao(a) Pregoeiro(a). Entende-se por tempestivo o 

requerimento apresentado nos 5 (cinco) dias úteis inicialmente concedidos; 

 

7.24. Eventuais falhas e omissões nos documentos de habilitação poderão ser verificadas por 

meio eletrônico hábil de informações e certificada pelo(a) Pregoeiro(a). 

 

7.25. Constatado o pleno atendimento dos requisitos de habilitação previstos neste Edital e seus 

Anexos, será declarada pelo(a) Pregoeiro(a) a vencedora do certame, sendo-lhe adjudicado o 
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objeto. 

  

7.26. Após a entrega dos documentos para habilitação, não será permitida a substituição ou a 

apresentação de novos documentos, salvo em sede de diligência, para fins de complementação 

de informações acerca dos documentos já apresentados pelos licitantes e desde que necessária 

para apurar fatos existentes à época da abertura do certame ou para atualização de documentos 

cuja validade tenha expirado após a data de recebimento das propostas; 

 

7.27. NA ANÁLISE DOS DOCUMENTOS DE HABILITAÇÃO, O PREGOEIRO 

ADOTARÁ A ORIENTAÇÃO CONTIDA NO ACÓRDÃO N. 1211/2021 DO TRIBUNAL 

DE CONTAS DA UNIÃO. 

 

7.28. Na análise dos documentos de habilitação, a Pregoeira poderá sanar erros ou falhas, que 

não alterem a substância dos documentos e sua validade jurídica, mediante decisão 

fundamentada, registrada em ata e acessível a todos, atribuindo-lhes eficácia para fins de 

habilitação e classificação. 

 

7.29. Caso o proponente não atenda às exigências habilitatórias, o(a) Pregoeiro(a) examinará as 

ofertas subsequentes e a qualificação das Licitantes, na ordem de classificação, até apurar a 

melhor proposta válida. 

 

7.30. Na situação prevista no item acima, o(a) Pregoeiro(a) poderá negociar diretamente com a 

proponente para que seja obtido preço melhor. 

 

8- CRITÉRIOS DE JULGAMENTO 

8.1. O critério de julgamento será o de menor valor global, desde que observadas às 

especificações e demais condições estabelecidas neste Edital e seus anexos. 

 

8.2. Será desclassificada a Proposta Comercial que: 

8.2.1. Não se refira à integralidade do objeto; 

8.2.2. Não atenda às exigências estabelecidas no Edital ou em diligência; 

8.2.3. Que apresentarem preços simbólicos, irrisórios ou de valor zero, incompatíveis com os        

preços de mercado acrescido dos respectivos encargos, exceto quando se referirem a materiais 

e instalações de propriedade do licitante, para os quais ele renuncie à parcela ou à totalidade 

da remuneração; ou superestimados ou manifestamente inexequíveis; 

8.2.4. Não indique expressamente a marca/serviço ofertado, ou acrescente expressões como 

“referência”, “similar” ou “conforme nossa disponibilidade de estoque; 

8.2.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigências deste Edital ou seus 

anexos, desde que insanável. 

 

8.3. Se o Pregoeiro(a) entender que o preço é inexequível, fixará prazo para que o Licitante 

demonstre a exequibilidade de seu preço por meio de planilha de custos ou outros documentos; 

 

8.4. Não havendo a comprovação da exequibilidade do preço, a proposta será desclassificada, 

sujeitando-se o licitante às sanções legais. 
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8.5. Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus respectivos 

custos unitários por meio de Planilha de Custos e Formação de Preços elaborada pela Câmara, 

o licitante classificado em primeiro lugar será convocado para apresentar Planilha por ele 

elaborada, com os respectivos valores adequados ao valor final da sua proposta, sob pena de 

não aceitação da proposta. 

 

8.6. Quaisquer erros de soma e/ou multiplicações apuradas na Proposta Comercial serão 

corrigidos pela Equipe de Apoio. 

 

8.7. Serão corrigidos os valores dos preços unitários ou do preço total do lote, conforme a 

divergência apurada, de forma a prevalecer, sempre, o valor total menor ou igual ao valor do 

lance ofertado na sessão do Pregão ou o valor negociado com (o)a Pregoeiro(a), após diligência 

e mediante expressa anuência do Licitante. 

 

8.8. Após anuência do Licitante, a correção será consignada em ata de julgamento. 

 

8.9. Serão desconsiderados valores a partir da terceira casa decimal; 

 

8.10. Não se considerará qualquer oferta de vantagem. 

  

8.11. O(a) Pregoeiro(a) poderá, no julgamento das propostas, desconsiderar evidentes falhas 

formais sanáveis e que não afetem o seu conteúdo. 

 

8.12. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de 

algum tratamento favorecido às ME/EPPs, o pregoeiro verificará se faz jus ao benefício, em 

conformidade com os itens deste edital. 

 

9 - CREDENCIAMENTO NO APLICATIVO LICITAÇÕES 

9.1. A participação do licitante no pregão eletrônico se dará exclusivamente através de Home 

Broker, o qual deverá manifestar em campo próprio da Plataforma Eletrônica, pleno 

conhecimento, aceitação e atendimento às exigências de habilitação previstas no Edital. 

 

9.2. O acesso do licitante ao pregão eletrônico, para efeito de encaminhamento de proposta de 

preço e lances sucessivos de preços, somente se dará mediante prévio cadastramento a 

Licitanet - Licitações On-line. 

 

9.3. O login e a senha do licitante poderão ser utilizados em qualquer pregão eletrônico, salvo 

quando suspensas por inadimplência do licitante junto a Licitanet - Licitações On-line, ou 

canceladas por solicitação do licitante. 

 

9.4. A manutenção ou alteração da senha de acesso será feita através de pedido do Licitante 

junto ao e-mail contato@licitanet.com.br, sendo enviada para seu e-mail a nova senha de forma 

imediata. 

 

9.5. É de exclusiva responsabilidade do Licitante o sigilo da senha, bem como seu uso em 

qualquer transação efetuada, não cabendo a Licitanet - Licitações On-line a responsabilidade 

por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros. 
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9.6. O cadastramento do licitante junto a Plataforma de Pregão Eletrônico implica a 

responsabilidade legal pelos atos praticados e a presunção de capacidade técnica para 

realização das transações inerentes ao certame. 

 

10- PARTICIPAÇÃO E PROCEDIMENTOS DA SESSÃO DO PREGÃO 

10.1. A participação no Pregão Eletrônico dar-se-á por meio da digitação da senha pessoal e 

intransferível do representante credenciado e subsequente encaminhamento da Proposta 

Comercial por meio do sistema eletrônico, observados data e horário limite na cláusula 3.2.1. 

deste Edital. 

 

10.2. Informações relativas aos dados para acesso e encaminhamento da proposta, devem ser 

feitas na página inicial do site www.licitanet.com.br, opção “Acessar Sistema”. 

 

10.3. Na data e hora estabelecidas neste Edital, a sessão pública do Pregão Eletrônico será 

iniciada com a abertura e divulgação das Propostas Comerciais. 

  

10.4. Aberta a etapa competitiva, os representantes dos licitantes deverão estar conectados ao 

sistema para participar da etapa de lances, exclusivamente pelo meio eletrônico, observado o 

horário de duração e as regras estabelecidas neste edital. 

 

10.5. O licitante deverá acessar o menu Disputa no campo correspondente, disponível na página 

inicial do sistema. 

 

10.6. O Licitante poderá clicar no ícone “Sala de Disputa” para visualizar a relação dos lances, 

seus valores, bem como o valor do menor lance. 

 

10.7. O sistema não divulgará a razão social das empresas Licitantes. 

 

10.8. A cada lance ofertado o licitante será imediatamente informado pelo sistema sobre seu 

recebimento e respectivo horário de registro e valor. 

 

10.9. Não serão aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for 

recebido e registrado no sistema em primeiro lugar. 

 

10.10. Durante o transcurso da etapa de lances, será informado, em tempo real, o valor do 

menor lance de cada licitante registrado pelo sistema. 

 

10.11. O Licitante poderá encaminhar lance com valor superior ao menor registrado, desde que 

seja inferior ao seu último lance ofertado e diferente de qualquer outro válido para o lote. 

10.11.1. O intervalo mínimo de diferença de valores ou percentuais entre os lances, que 

incidirá tanto em relação aos lances intermediários quanto em relação à proposta que cobrir a 

melhor oferta deverá ser de R$ 10,00 (dez reais). 

 

10.12. Permanecerá válida a proposta comercial encaminhada pelo sistema na hipótese do 

licitante não encaminhar lances, sendo considerada para a classificação final. 

 

10.13. Os licitantes apresentarão lances públicos e sucessivos, com prorrogações. 
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10.13.1. A etapa de lances da sessão pública terá duração de dez minutos e, após isso, será 

prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos últimos dois 

minutos do período de duração da sessão pública. 

10.13.2. A prorrogação automática da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, será de 

dois minutos e ocorrerá sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse período de 

prorrogação, inclusive no caso de lances intermediários. 

10.13.3. Não havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessão 

pública encerrar-se-á automaticamente, e o sistema ordenará e divulgará os lances conforme 

a ordem final de classificação. 

10.13.4. Definida a melhor proposta, se a diferença em relação à proposta classificada em 

segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe de 

apoio, poderá admitir o reinício da disputa aberta, para a definição das demais colocações. 

10.13.5. Após o reinício previsto no item supra, os licitantes serão convocados para apresentar 

lances intermediários. 

 

10.14. Havendo desconexão com o(a) Pregoeiro(a) no decorrer da etapa de lances, o sistema 

eletrônico poderá permanecer acessível aos licitantes para recepção de lances. O(a) 

Pregoeiro(a), quando possível, continuará a gerenciar a sessão, sem prejuízo dos atos realizados. 

Quando a desconexão do sistema eletrônico para o pregoeiro persistir por tempo superior a dez 

minutos, a sessão pública será suspensa e reiniciada somente após decorridas vinte e quatro 

horas da comunicação do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sítio eletrônico utilizado para 

divulgação. 

 

10.15. Após o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenará e 

divulgará os lances segundo a ordem crescente de valores. 

 

10.16. Será classificado em primeiro lugar o Licitante que, ao final da etapa de lances ofertar o 

menor preço. Não serão aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que 

for recebido e registrado em primeiro lugar 

 

10.17. Se a proposta mais bem classificada não tiver sido ofertada por ME ou EPP ou 

equiparada, e houver proposta apresentada por ME ou EPP ou equiparada com valor até 5% 

(cinco por cento) superior ao melhor preço, estará configurado o empate previsto no art. 44, § 

2º da Lei Complementar nº 123/06. Ocorrendo o empate, proceder-se-á da seguinte forma: 

10.17.1. A ME, EPP ou equiparada mais bem classificada será convocada, para no prazo de 

5 (cinco) minutos, apresentar nova proposta de preço inferior àquela considerada classificada 

em 1º lugar no certame, sob pena de preclusão do exercício do direito de preferência. 

10.17.2. Caso a ME, EPP ou equiparada mais bem classificada, em situação de empate ficto, 

utilize seu direito de preferência, será classificada em primeiro lugar e dar-se-á 

prosseguimento à sessão. 

10.17.3. Se a ME, EPP ou equiparada mais bem classificada não exercer o seu direito de 

preferência, na forma do subitem anterior, serão convocadas as demais ME, EPP ou 

equiparada remanescentes, cujas propostas estiverem no limite de 5% superior ao melhor 

preço, na ordem de classificação, para o exercício do direito de preferência. 

10.17.4. No caso de equivalência dos valores apresentados pelas ME, EPP ou equiparada que 

se encontrem nesse limite, será realizado sorteio, entre essas empresas, para definir a que 

primeiro poderá apresentar novo lance. 
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10.17.5. Não havendo ME, EPP ou equiparada, em situação de empate ficto, que utilize o 

direito de preferência, prosseguir-se-á a sessão observando-se a classificação da etapa de 

lances. 

10.18. Será classificado em primeiro lugar o licitante que, ao final da etapa de lances, após 

aplicação do direito de preferência instituído pela Lei Complementar nº 123/06, ofertar o menor 

preço. 

 

10.19. As etapas seguintes serão realizadas ainda na “sala de disputa” através da aba 

“Pendente”. 

10.19.1. O(a) Pregoeiro(a) poderá encaminhar contraproposta diretamente ao licitante que 

tiver apresentado o lance de menor preço via Chat, para que possa ser obtida melhor proposta, 

bem como decidir sobre sua aceitação. 

10.19.2. O Licitante detentor do menor preço poderá negociar com o(a) Pregoeiro(a) logo que 

o mesmo clicar no botão “Negociação”, podendo dar lances no local apropriado. 

10.19.3. O prazo para negociação com os Licitantes será de 10 minutos. 

 

10.20. Os licitantes, a qualquer momento, poderão registrar seus questionamentos para o(a) 

Pregoeiro(a), via Sistema, acessando “Chat Mensagens” e “Enviar Mensagem”. Essa opção 

ficará disponível até o momento em que o(a) Pregoeiro(a) declarar o Licitante vencedor do lote. 

10.20.1. Todas as mensagens constarão do histórico da “Ata Parcial”; 

10.20.2. Os questionamentos formulados pelos licitantes serão respondidos no “Chat 

Mensagens”. 

 

10.21. Quando necessário, o(a) Pregoeiro(a) poderá estabelecer prazo para que o licitante 

demonstre a exequibilidade de seus preços por meio de documentos. 

 

10.22. Declarado o vencedor e disparado o aviso de recurso no chat, qualquer licitante que 

desejar poderá manifestar imediata e motivadamente a intenção de recorrer dentro do prazo de 

10 (dez) minutos clicando no botão RECURSO. 

 

10.23. O licitante interessado em recorrer deverá manifestar, motivadamente, a intenção de 

interpor recurso em local próprio, sua intenção com registro da síntese das suas razões, 

exclusivamente via sistema, durante o prazo estipulado na cláusula 10.22, imediatamente 

posteriores ao ato do(a) Pregoeiro(a) que declarou o vencedor do certame, sob pena de 

decadência do direito de recurso. 

 

10.24. Ao(a) Pregoeiro(a) caberá o juízo de admissibilidade. Não serão recebidos recurso sobre 

assuntos meramente protelatórios ou quando não for suficientemente justificada e 

fundamentada a intenção de interpor o recurso pelo Licitante. 

 

10.25. Aceito o recurso pelo(a) Pregoeiro(a), será facultado ao licitante juntar memoriais no 

prazo de 03 (três) dias úteis. 

 

10.26. Aos demais licitantes ficam, desde logo, intimados a apresentar contrarrazões em igual 

número de dias, que começarão a correr do término do prazo do recorrente. 

 

10.27. O Licitante cuja Proposta Comercial tenha sido desclassificada antes da etapa de lances, 
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interessado em recorrer, também deverá manifestar a sua intenção de interpor recurso. 

 

10.28. No caso de desclassificação da proposta de menor preço ou inabilitação do licitante, o(a) 

Pregoeiro(a) examinará a proposta ou lance subsequente, verificando a sua aceitabilidade e 

habilitação do licitante, na ordem de classificação e, assim, sucessivamente, até a apuração de 

uma proposta ou lance que atenda às exigências deste Edital. 

 

10.29. Nessa etapa o(a) Pregoeiro(a), também, poderá negociar o preço com o licitante, para 

que sejam obtidas melhores condições para a Câmara Municipal de Carmo do Paranaíba. 

 

10.30. O sistema gerará ata circunstanciada da sessão, na qual estarão registrados todos os atos 

do procedimento e as ocorrências relevantes, ficando a mesma disponível para consulta no site 

www.licitanet.com.br. 

 

10.31. Quando necessário, o(a) Pregoeiro(a) e a Equipe de Apoio poderão complementar as 

informações da Ata gerada pelo sistema Licitanet, por meio de Ata Interna, que será juntada 

aos autos referentes ao certame. 

 

10.32. Caberá ao Licitante acompanhar as operações no sistema eletrônico, ficando responsável 

pelo ônus decorrente da perda de negócios diante da não observância de quaisquer mensagens 

emitidas pelo sistema ou de sua desconexão.  

 

11. RECURSOS E CONTRARRAZÕES 

11.1. A interposição de recurso referente ao julgamento das propostas, à habilitação ou 

inabilitação de licitantes, à anulação ou revogação da licitação, observará o disposto no art. 165 

da Lei nº 14.133, de 2021. 

 

11.2. O prazo recursal é de 3 (três) dias úteis, contados da data de intimação ou de lavratura da 

ata. 

 

11.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de 

habilitação ou inabilitação do licitante: 

11.3.1. a intenção de recorrer deverá ser manifestada imediatamente, sob pena de preclusão; 

  11.3.2. o prazo para a manifestação da intenção de recorrer não será inferior a 10 (dez) 

minutos; 

11.3.3. o prazo para apresentação das razões recursais será iniciado na data de intimação ou 

de lavratura da ata de habilitação ou inabilitação. 

 

11.4. Os recursos deverão ser encaminhados em campo próprio do sistema. 

 

11.5. O recurso será dirigido ao Pregoeiro, o qual poderá reconsiderar sua decisão no prazo de 

3 (três) dias úteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a 

qual deverá proferir sua decisão no prazo de 10 (dez) dias úteis, contado do recebimento dos 

autos. 

 

11.6. Os recursos interpostos fora do prazo não serão conhecidos.  
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11.7. O prazo para apresentação de contrarrazões ao recurso pelos demais licitantes será de 3 

(três) dias úteis, contados da data da intimação pessoal ou da divulgação da interposição do 

recurso, assegurada a vista imediata dos elementos indispensáveis à defesa de seus interesses. 

11.8. O recurso e o pedido de reconsideração terão efeito suspensivo do ato ou da decisão 

recorrida até que sobrevenha decisão final da autoridade competente.  

 

11.9. O acolhimento do recurso invalida tão somente os atos insuscetíveis de aproveitamento.  

 

11.10. Os autos do processo permanecerão com vista franqueada aos interessados no sítio 

eletrônico www.licitanet.com.br. 

 

11.11. A decisão acerca de recurso interposto será comunicada a todos os licitantes via e-mail 

correio eletrônico e divulgado no site da www.carmodoparanaiba.mg.leg.br e também no 

www.licitanet.com.br. 

 

12- ADJUDICAÇÃO E HOMOLOGAÇÃO 

12.1. Inexistindo manifestação recursal, o(a) Pregoeiro(a) encaminhará o processo para o 

Presidente da Câmara, que adjudicará o objeto ao licitante vencedor e homologará o 

procedimento licitatório, salvo na hipótese em que se verificar motivos para a revogação ou 

anulação do certame, quando será assegurado aos licitantes o direito ao contraditório e à ampla 

defesa, nos termos da Portaria nº 04/2024. 

 

12.2. Decididos os recursos porventura interpostos e constatada a regularidade dos atos 

procedimentais, a autoridade competente adjudicará o objeto ao licitante vencedor e 

homologará o procedimento licitatório. 

 

13. DAS INFRAÇÕES ADMINISTRATIVAS E SANÇÕES 

13.1. Comete infração administrativa, nos termos da lei, o licitante/contratado que, com dolo 

ou culpa:  

a) der causa à inexecução parcial do contrato; 

b) der causa à inexecução parcial do contrato que cause grave dano à Administração ou ao 

funcionamento dos serviços públicos ou ao interesse coletivo; 

c) der causa à inexecução total do contrato; 

d) ensejar o retardamento da execução ou da entrega do objeto da contratação sem motivo 

justificado; 

e) apresentar documentação falsa ou prestar declaração falsa durante a execução do contrato; 

f) praticar ato fraudulento na execução do contrato; 

g) comportar-se de modo inidôneo ou cometer fraude de qualquer natureza; 

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5º da Lei nº 12.846, de 1º de agosto de 2013. 

 

13.2. Serão aplicadas ao contratado que incorrer nas infrações acima descritas as seguintes 

sanções: 

13.2.1. Advertência, quando o contratado der causa à inexecução parcial do contrato, desde 

que tal inexecução não traga prejuízos diretos aos cofres públicos, aos usuários e destinatários 

dos serviços públicos ou à execução do serviço ou obra e desde que o fornecedor já não tenha 

sido advertido em momento anterior, no âmbito do mesmo instrumento contratual. 

13.2.2. Impedimento de licitar e contratar: 
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13.2.2.1. De 06 (seis) meses a 18 (dezoito) meses, quando o contratado:  

a) vencido o prazo de advertência, permanecer inadimplente;  

b) deixar de entregar, no prazo estabelecido no instrumento convocatório, os documentos 

exigidos para o certame;  

c) não celebrar o contrato ou não entregar a documentação exigida para a contratação, 

quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta; 

d) ofender agentes públicos no exercício de suas funções; 

e) tumultuar a sessão de licitação; 

f) ensejar o retardamento da execução do objeto da licitação; paralisar injustificadamente o 

serviço, a obra ou o fornecimento de bens, sem motivo justificado; 

g) não mantiver a proposta, salvo em decorrência de fato superveniente devidamente 

justificado; 

h) der causa à inexecução parcial do contrato, que cause dano ao funcionamento dos serviços 

públicos ou ao interesse coletivo 

13.2.2.2.  De 01(um) ano até 03 (três) anos, quando o fornecedor:  

a) concorrer para o atraso ou inexecução total ou parcial do objeto contratado, de modo a 

ensejar a extinção do instrumento contratual; 

b) der causa à inexecução parcial do contrato, que cause grave dano ao funcionamento dos 

serviços públicos ou ao interesse coletivo 

c) der causa à inexecução total do contrato; 

d) receber multa e não efetuar o pagamento.  

e) receber 02 (duas) penalidades de advertência, relativas ao mesmo contrato, em 

periodicidade inferior a 06 (seis) meses;  

f) for reincidente no recebimento de multa relativa ao mesmo contrato, em razão de: 

1.   Atraso na execução do objeto;  

2.  Alteração de marca ou quantidade do objeto contratado. 

g) Deixar de devolver valores recebidos indevidamente após ser devidamente notificado; 

h) Induzir em erro a Administração; 

i) Ensejar o cancelamento da Ata de Registro de Preços;  

j) Entregar mercadoria deteriorada, danificada ou inadequada para o uso, como se adequada 

ou perfeita fosse; 

k) Não atender às especificações técnicas relativas a bens, serviços ou obras previstas no 

instrumento contratual; 

l) Alterar qualidade ou quantidade da mercadoria fornecida; 

m) Prestar serviço de baixa qualidade ou fornecer bens de baixa qualidade. 

13.2.3. Declaração de inidoneidade para licitar e contratar, pelo prazo mínimo de 3 (três) anos 

e máximo de 6 (seis) anos, quando cometidas as seguintes infrações: 

13.2.3.1.  apresentar declaração ou documentação falsa, adulterada ou fraudada exigida para 

o certame ou para as contratações diretas ou prestar declaração falsa durante a licitação ou a 

execução do contrato; 

13.2.3.2. fraudar a licitação ou praticar ato fraudulento na execução do contrato; 

13.2.3.3.  comportar-se de modo inidôneo ou cometer fraude de qualquer natureza; 

13.2.3.4. praticar atos ilícitos com vistas a frustrar os objetivos da licitação; 

13.2.3.5. praticar ato lesivo previsto no art. 5º da Lei Federal n. 12.846/2013. 

13.2.3.6. frustrar ou fraudar, mediante ajuste, combinação ou qualquer outro expediente, o 

caráter competitivo do certame; 

13.2.3.7. entregar mercadoria falsificada ou adulterada, como se verdadeira ou perfeita fosse; 
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13.2.3.8. Alterar substância da mercadoria fornecida; 

13.2.3.9. Oferecer vantagens a agentes públicos com o fim de obter benefícios indevidos; 

13.2.3.10. ser condenado definitivamente, na esfera cível ou criminal, pela prática de fraude 

fiscal no recolhimento de quaisquer tributos ou encargos sociais inerentes às atividades 

pertinentes ao contrato firmado com a Administração.  

13.2.4. Multa: 

13.2.4.1. Moratória de 0,5% por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela 

inadimplida, até o limite de 30 dias. O atraso superior a 30 dias autoriza a Administração a 

promover a extinção do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas 

cláusulas, conforme dispõe o inciso I do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021;  

13.2.4.2. 10% sobre o valor da nota de empenho ou do contrato, em caso de recusa do 

adjudicatário em efetuar o reforço de garantia; 

13.2.4.3. 30% sobre o valor do fornecimento não realizado/serviço não prestado/etapa de 

obra não realizada, no caso de atraso superior a 30 dias, ou entrega de objeto com vícios ou 

defeitos ocultos que o tornem impróprio ao uso a que é destinado, ou diminuam-lhe o valor 

ou, ainda, fora das especificações contratadas; 

13.2.4.4. 20%, em caso de recusa injustificada do fornecedor em assinar o instrumento 

contratual dentro do prazo estabelecido pela Seção de Licitações, Compras e Contratos ou 

rescisão do instrumento contratual, calculado sobre a parte inadimplente e 

13.2.4.5. 15% sobre o valor do contrato/nota de empenho/ata, pelo descumprimento de 

qualquer cláusula do contrato, exceto prazo de entrega. 

1. O atraso, para efeito de cálculo de multa, será contado em dias corridos, a partir do dia 

seguinte ao do vencimento do prazo estabelecido para o cumprimento da obrigação, se dia 

de expediente normal na repartição interessada, ou no primeiro dia útil seguinte. 

 

13.3. A aplicação das sanções previstas nesta cláusula não exclui, em hipótese alguma, a 

obrigação de reparação integral do dano causado ao Contratante. 

 

13.4. Todas as sanções previstas poderão ser aplicadas cumulativamente com a multa.  

 

13.5. Antes da aplicação da multa será facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) 

dias úteis, contado da data de sua intimação. 

 

13.6. Se a multa aplicada e as indenizações cabíveis forem superiores ao valor do pagamento 

eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferença 

será descontada da garantia prestada ou será cobrada judicialmente. 

 

13.7. Previamente ao encaminhamento à cobrança judicial, a multa poderá ser recolhida 

administrativamente no prazo de 30 dias, a contar da data do recebimento da comunicação 

enviada pela autoridade competente. 

 

13.8. A aplicação das sanções realizar-se-á em processo administrativo que assegure o 

contraditório e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto na 

Portaria nº 06/2024. 

 

13.9. Na aplicação das sanções serão considerados: 

13.9.1. a natureza e a gravidade da infração cometida; 

mailto:camaracarmodoparanaiba@hotmail


 

   
CÂMARA MUNICIPAL DE CARMO DO PARANAÍBA 

Rua Prefeito Ismael Furtado no 335 - Centro 
E-mail:camaracarmodoparanaiba@hotmail.com Site:www.carmodoparanaiba.mg.leg.br  

Telefax: 0xx 34 3851-2150 / 3851-3366 

CEP: 38.840-022 – Carmo do Paranaíba - MG. 
 

21  

13.9.2. as peculiaridades do caso concreto; 

13.9.3. as circunstâncias agravantes ou atenuantes; 

13.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; 

13.9.5. a implantação ou o aperfeiçoamento de programa de integridade, conforme normas e 

orientações dos órgãos de controle. 

 

13.10. A personalidade jurídica do Contratado poderá ser desconsiderada sempre que utilizada 

com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a prática dos atos ilícitos previstos 

neste Contrato ou para provocar confusão patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das 

sanções aplicadas à pessoa jurídica serão estendidos aos seus administradores e sócios com 

poderes de administração, à pessoa jurídica sucessora ou à empresa do mesmo ramo com 

relação de coligação ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos 

os casos, o contraditório, a ampla defesa e a obrigatoriedade de análise jurídica prévia. 

 

13.11. As sanções de impedimento de licitar e contratar e declaração de inidoneidade para licitar 

ou contratar são passíveis de reabilitação na forma do art. 163 da Lei nº 14.133/21. 

 

14- DISPOSIÇÕES GERAIS 

14.1. Este edital deverá ser lido e interpretado na íntegra, e após apresentação da documentação 

e da proposta não serão aceitas alegações de desconhecimento de seus termos. 

 

14.2.  As normas disciplinadoras da licitação serão sempre interpretadas em favor da ampliação 

da disputa entre os interessados, desde que não comprometam o interesse da Administração, o 

princípio da isonomia, a finalidade e a segurança da contratação.  

 

14.3. Será dada vista aos proponentes interessados tanto das Propostas de Preços como da 

documentação de habilitações apresentadas na sessão. 

 

14.4. É facultado ao(a) Pregoeiro(a) ou à Autoridade Superior em qualquer fase do julgamento, 

suspender a sessão pública para promover diligências e consultas destinadas a esclarecer ou 

complementar a instrução do processo e a aferição do ofertado, bem como solicitar a órgãos 

competentes a elaboração de pareceres técnicos destinados a fundamentar as decisões, 

marcando nova data e horário para prosseguimento dos trabalhos, comunicando a decisão às 

Licitantes. 

 

14.5. O(a) Pregoeiro(a), no interesse da Administração, poderá relevar omissões puramente 

formais observadas na documentação e proposta, desde que não contrariem a legislação vigente 

e não comprometa a lisura da licitação sendo possível a promoção de diligência destinada a 

esclarecer ou a complementar a instrução do processo. 

 

14.6. É vedada a desistência de proposta após sua abertura, salvo por motivo justo decorrente 

de fato superveniente e aceito pelo(a) Pregoeiro(a) e pela Equipe de Apoio. 

 

14.7. É vedado à contratada subcontratar total ou parcialmente o fornecimento do objeto deste 

Pregão Eletrônico. 
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14.8. Não havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeça a 

realização do certame na data marcada, a sessão será automaticamente transferida para o 

primeiro dia útil subsequente, no mesmo horário anteriormente estabelecido, desde que não haja 

comunicação em contrário, pela Pregoeira. 

 

14.9. A homologação do resultado desta licitação não implicará direito à contratação. 

 

14.10. Nenhuma indenização será devida às licitantes pela elaboração ou pela apresentação de 

documentação referente ao presente edital. 

 

14.11. Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital, exclui-se o dia do início e inclui-se 

o do vencimento, observando-se que só se iniciam e vencem prazos em dia de expediente na 

Câmara Municipal de Carmo do Paranaíba. Os horários estabelecidos no Edital observarão para 

todos os efeitos o horário de Brasília. 

 

14.12. No caso de alteração deste edital no curso do prazo estabelecido para o recebimento dos 

documentos e classificação, este prazo será reaberto, exceto quando, inquestionavelmente, a 

alteração não afetar a formulação das propostas. 

 

14.13. O desatendimento de exigências formais não essenciais não importará o afastamento do 

licitante, desde que seja possível o aproveitamento do ato, observados os princípios da isonomia 

e do interesse público. 

 

14.14. Em caso de divergência entre disposições deste Edital e de seus anexos ou demais peças 

que compõem o processo, prevalecerá as deste Edital. 

 

14.15. Para dirimir, na esfera judicial, as questões oriundas do presente edital, o Foro 

competente será o da Comarca de Carmo do Paranaíba/MG. 

 

14.16. Fazem parte integrante e inseparável deste Edital: 

14.16.1. Anexo I: ETP - Estudo Técnico Preliminar; 

14.16.2. Anexo II: Termo de Referência; 

14.16.3. Anexo III: Minuta de Termo de Contrato; 

14.16.4. Anexo IV:  Declaração Única. 

 

Carmo do Paranaíba, 22 de julho de 2024. 

 

 

___________________________________ 

Luana Nunes Vieira 

Setor de Licitações e Contratos 

 

 

 

_____________________________________ 

Diego Gontijo Veloso 

Diretor Administrativo Financeiro
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ANEXO I – ETP – ESTUDO TÉCNICO PRELIMINAR 

 

 

1. INTRODUÇÃO  

Este Estudo Técnico Preliminar - ETP tem por objetivo identificar e analisar os cenários para o 

atendimento da demanda descrita no item 3 deste ETP, do Poder Legislativo Municipal, bem como 

demonstrar a viabilidade técnica e econômica das soluções identificadas, fornecendo as 

informações necessárias para subsidiar o respectivo processo de contratação. 

 

2. DIRETRIZES QUE NORTEARÃO ESTE ETP  

Lei nº 14.133/2021 – Lei de Licitações e Contratos Administrativo. 

 

3. DESCRIÇÃO DA NECESSIDADE  

A Câmara Municipal de Carmo do Paranaíba necessita de ter em seu prédio dispositivos de 

impressão, a fim de que seja possível a produção de cópias físicas de documentos, imagens ou 

qualquer outro tipo de informação digital em formato impresso. Também é necessidade do Poder 

Legislativo ter equipamentos aptos a transformar arquivos físicos em digitais, em razão do acervo 

digital publicado no Sistema de Apoio ao Legislativo (SAPL) e, também, para responder a 

requerimentos de forma online e digital.  Neste sentido, atualmente na Câmara Municipal de 

Carmo do Paranaíba existem impressoras de pequeno porte, as quais imprimem as informações 

apenas em preto e branco e, fazem digitalização de documentos pequenos e forma manual. Para 

suprir a alta demanda de digitalizações e impressões de documentos, inclusive cópias coloridas, a 

Câmara Municipal de Carmo do Paranaíba contava com uma impressora profissional. Entretanto, 

o referido equipamento ficou tecnologicamente desatualizado e atingiu a sua vida útil, trazendo 

diversos problemas referentes à sua manutenção, sendo assim, classificado como inservível. Desde 

então os atuais equipamentos não suprem as necessidades do Poder Legislativo, vez que há uma 

quantidade relevante de digitalização de documentos físicos, de forma automática, e impressão de 

documentos e expedientes, principalmente, para atender as necessidades dos Vereadores, e, além 

disso, não há equipamento disponível para impressão colorida, o que afeta diretamente a identidade 

visual institucional. Portanto, a Câmara Municipal com intuito de atender as demandas, necessita 

de uma solução, para atender a Secretaria Geral, a Diretoria Administrativa-Financeira, a Diretoria 

Legislativa, a Assessoria da Mesa Diretora e Parlamentar, a Diretoria de Comunicação, ao Controle 

Interno, a Procuradoria Jurídica do Legislativo, a Divisão Contábil, a Divisão de Compras, a 

Divisão de Licitações e Contratos, a Divisão de Recursos Humanos, a Divisão de Planejamento e 

Tesouraria e a Divisão de Recepção, e essa presente contratação tem como objetivo suprir as 

necessidades de digitalização e impressão de documentos em geral. Assim, espera-se com a 

solução a ser adquirida, a disponibilização ininterrupta do serviço de impressão colorida e em preto 

e branco, bem como qualidade dos materiais a serem utilizados e melhoria das rotinas 

administrativas e legislativas, com a informatização do rito processual legislativo, facilita as 

atividades dos parlamentares internamente na Casa e, ao mesmo tempo, permite aos cidadãos 

acompanharem, via web, todo o andamento dos Processos Legislativos além do acesso à 

Legislação existente, e também de todos os usuários nos setores visando manter o atendimento nas 

ações e serviços setoriais que são divididos em 2 (dois) andares e atendendo de forma mais ampla, 

ágil e distribuída as suas demandas organizacionais, com o menor risco possível de 

descontinuidade dos serviços da Câmara Municipal de Carmo do Paranaíba. 
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4. UNIDADE ADMINISTRATIVA REQUISITANTE  

Área Requisitante: Presidência do Poder Legislativo Municipal 

Responsável: Maira Bethania Braz de Queiroz. 

 

5. PREVISÃO DA DEMANDA NO PLANO ANUAL DE CONTRATAÇÕES (PCA) DE 

2024: 

Ação de Locação n º 02 

 

6. REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO  

6.1.  Fornecimento de equipamentos de impressão do tipo multifuncionais, scanners e softwares 

em linha de comercialização. 

 

6.2. Instalação, configuração e assistência técnica dos equipamentos, com manutenção preventiva 

e corretiva, e reposição de peças, para garantir o funcionamento contínuo da impressora e 

minimizar interrupções no fluxo de trabalho. 

 

6.3. Fornecimento de todos os suprimentos e consumíveis novos, não remanufaturados, originais 

necessários para a operação do serviço. 

 

6.4. Sistema informatizado para a contabilização das páginas impressas/copiadas com   apenas 

páginas efetivamente impressas/copiadas devem ser contabilizadas, descartando as tarefas não 

executadas que forem enviadas à fila de impressão. 

 

6.5. Funções de Cópia, E-mail, Impressão e Digitalização. 

 

6.6. Capacidade de impressão e digitalização frente e verso para reduzir o consumo de papel. 

 

6.7. Conectividade flexível para permitir impressão a partir de computadores pessoais, dispositivos 

móveis e rede local. 

 

6.8. Deverá permitir que o arquivo digitalizado seja encaminhado: para um ou mais destinatários 

de correio eletrônico, para dispositivo USB flash drive (pendrive) e para caminho de rede. 

 

6.9. Recursos de segurança, como autenticação de usuário, criptografia de dados e proteção contra 

acesso não autorizado, são fundamentais para proteger informações confidenciais e garantir 

conformidade com regulamentos de privacidade. 

 

6.10. Os equipamentos deverão possuir as seguintes especificações: 

 

ESPECIFICAÇÕES IMPRESSORA MULTIFUNCIONAL POLICROMÁTICA 

Impressão Sim 

Cópia Sim 

Digitalização Sim 

Tecnologia da Impressão Eletrográfica a seco, Laser, LED ou equivalente. 

Modos de cor Modo Policromático 
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Painel de Controle Painel operacional tátil de LCD (touchscreen) 

Linguagens de impressão Compatível, no mínimo, com PCL5/6 e PostScript3 

Sistemas operacionais e 

drivers 

Compatível, no mínimo, com Windows 7 e superior, Windows 

Server, Linux. 

Conectividade padrão Ethernet 10/100/1000 Base-T/TX (RJ-45), mínimo USB 2.0 

Conexão direta Deve possuir interface de conexão direta via USB 

Operação em rede 

Possuir capacidade de cancelamento de impressões, emissão de 

páginas de status, permitir coletar contadores de forma remota, 

suporte a operação e gerenciamento em rede. 

Suporte wireless Sim 

Contabilidade padrão Impressão e cópia 

Ciclo Mensal Acima de 30.000 páginas 

Tamanhos de papel Suportar os formatos A3, A4, A5, Ofício e Carta, no mínimo. 

Gramatura do Papel 65 — 180 g/m 2, no mínimo. 

Tipos de Mídia 
Papéis comum, fino/grosso, reciclado, envelopes, etiquetas, 

resma, pre impresso e cartão. 

Capacidade de papel 

bandeja principal 
No mínimo, 250 folhas. 

Capacidade de papel 

bandeja multiuso 
50 folhas, no mínimo. 

Capacidade de saída 
Deve possuir alimentador automático de documentos duplex de 

passagem única com capacidade para 50 folhas. 

Velocidade de impressão 35 PPM (A3), no mínimo. 

Resolução da impressão 1200x1200 dpi, no mínimo. 

Impressão da primeira 

página/cópia 
Em até, no máximo, 15 segundos. 

Impressão em frente e verso Modo duplex automático padrão, integrado. 

Velocidade de Cópia 35 CPM (A3), no mínimo. 

Resolução da cópia 600x600 dpi, no mínimo. 

Alimentação automática de 

documentos 
50 folhas, no mínimo. 

Tamanho Original Até A3  

Indicador de quantidade 01-999 cópias 
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7. LEVANTAMENTO DE MERCADO 

Foi realizada consulta no Cadastro de Fornecedores do Poder Legislativo Municipal e nos 

processos de licitação anteriores de prestadores de serviços que participaram de licitações para 

esse mesmo objeto de contratação. Ainda foram consultadas licitações similares e semelhantes do 

qual foi possível extrair vários fornecedores que participaram desse tipo de contratação, o que 

colaborou com o levantamento.  Essa tomada de dados nos deu noção da rede de fornecedores dos 

serviços objeto deste ETP, conforme tabela a seguir: 

 

Magic Print Serviços Ltda. CNPJ 22.707.339/0001-65 Uberlândia 

GT Print Soluções Tecnológicas 

Limitada 

CNPJ 43.353.939/0001-42 Monte Carmelo 

Ultracopy Digital Ltda. CNPJ 06.199.207/0001-13 Patos de Minas 

Suprimaq Suprimentos e Máquinas 

Ltda. 

CNPJ 10.754.897/0001-00 Patos de Minas 

Allcopy Ltda. CNPJ 41.738.568/0001-91 Uberlândia 

GovPrint Soluções Gráficas e Editora 

Eireli 

CNPJ 22.924.085/0001-37 Uberlândia 

Geraldo Tomas da Silva (LG 

Presentes e Papelaria) 

CNPJ 44.621.185/0001-27 Uberlândia 

RB Gráfica Digital CNPJ 16.951.665/0001-10 Uberlândia 

BW Print Tecnologia em Impressão 

Ltda. 

CNPJ 01.395.403/0001-40 Uberlândia 

 

7.1. IDENTIFICAÇÃO DAS SOLUÇÕES 

 

Redução e ampliação Zoom de 25 — 400%, com incrementos de 1%. 

Tipo de Scanner 
Mesa, integrado, com alimentação automática de documentos e 

recirculador ou duplex de passagem única. 

Velocidade de digitalização 30 IPM/OPM, no mínimo. 

Resolução óptica 600 DPI, no mínimo. 

Área de digitalização Até A3  

Formato de arquivos TIFF, JPEG, PDF e PDF pesquisável, no mínimo. 

Modos de digitalização 

Modos mono/policromático. Digitalizar para rede, e-mail, pasta e 

dispositivo USB Formatos PDF, JPEG e TIFF. Suporte a 

TWAIN. 

Alimentação 110 V, devendo ser fornecido estabilizador caso necessário. 

Modo Economia Deve possuir modo de economia de energia. 

Certificações Desejável possuir certificação EnergyStar (ou similar) 

Meio Ambiente Deve possuir níveis selecionáveis de tonalidade de impressão. 
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Solução Descrição da solução  

1 Aquisição de impressora multifuncional e insumos. 

2 

Outsourcing de impressão: prestação de serviços de outsourcing de impressão 

considerando o pagamento fixo mensal por equipamento fornecido, além do 

pagamento por página impressa. 

3 

Outsourcing de impressão (Franquia + páginas excedentes):  contratação de serviços 

de impressão, reprodução de documentos, com suporte técnico e garantia do tipo 

franquia.  

 

7.2. ANÁLISE COMPARATIVA DE SOLUÇÕES 

7.2.1 SOLUÇÃO 1- Aquisição de impressora multifuncional e insumos  

Este cenário possui como característica a total independência do serviço terceirizado de aluguel 

de equipamentos. Acerca da possibilidade de aquisição deste tipo de equipamento de grande 

porte,  verifica-se que se exige um alto volume de recursos financeiros para a aquisição desse 

equipamento, que no futuro, tornar-se-á obsoleto e passíveis de manutenções progressivamente 

mais onerosas, necessidade de abertura de processos recorrentes e dispendiosos de aquisição de 

materiais insumos (toners) para manutenção do funcionamento, tendo inclusive a preocupação 

junto à tramitação e gestão do processo de descarte sustentável dos materiais descartáveis e/ou 

poluentes, além é claro, da necessidade de contratação de mão de obra especializada para as 

atividades de manutenção dos equipamentos, visto a especificidade e complexidade do objeto. 

Diante destes fatos relatados, também se trata de uma modalidade desaconselhada na 

administração pública.  A Portaria nº 370/2023 SGD/MGI  que “Institui o Modelo de Contratação 

de Serviços de outsourcing de impressão, no âmbito dos órgãos e das entidades integrantes do 

Sistema de Administração dos Recursos de Tecnologia da Informação - SISP do Poder Executivo 

Federal”, elaborado pelo Ministério da Gestão e da Inovação dos Serviços Públicos, recomenda, 

que: “a aquisição de equipamentos de impressão seja evitada quando houver a possibilidade de 

contratação de outsourcing de impressão para atendimento das necessidades de impressões e 

cópias, em especial devido ao alto custo total de propriedade envolvido na 

aquisição/manutenção/insumos”.  No ano de 2015, foi adquirida uma impressora de grande porte, 

Ricoh MP 2003, que com o passar dos anos foi necessitando cada vez mais de manutenções 

periódicas recorrentes. As manutenções eram difíceis de serem realizadas pela escassez de mão 

de obra especializada para as atividades de manutenção deste equipamento, além de serem 

onerosas para o cofre público. Dessa forma, seguindo orientação da referida portaria, a qual 

consideramos bem fundamentada e aplicável para esta Câmara Municipal, consideramos 

descartada a adoção ou contratação desta solução para a Câmara Municipal.  

 

7.2.2. SOLUÇÃO 2 - Outsourcing de impressão: prestação de serviços de outsourcing de 

impressão considerando o pagamento fixo mensal por equipamento fornecido, além do 

pagamento por página impressa. 

Nesta modalidade, é pago um valor fixo mensal por equipamento instalado, a título de locação. 

Além disso, há o pagamento por cópia ou página impressa, colorida ou preto e branco. Neste 

cenário busca-se a disponibilização do serviço de cópia/impressão compreendendo todos os itens 

relacionados à atividade de impressão, cópia ou digitalização de documentos, junto ao 

fornecimento de todos os materiais de consumo, reposição de peças quando necessário, 

atendimento técnico, suporte técnico e tempo máximo de reparo ou substituição do 
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equipamento.Com essa forma de contratação, a Câmara irá pagar apenas as cópias/impressão que 

forem utilizadas e não terá gastos com manutenção de equipamento e nem com reposição de 

toners. Sendo assim, conclui-se que esta é a solução adequada para esta contratação, visto que já 

vem sendo utilizada desde 2022 e tem atendido as necessidades dos diversos setores da Câmara 

Municipal. 

 

7.2.3. SOLUÇÃO 3 - Outsourcing de Impressão, modelo “franquia mais páginas 

excedentes”  

Nesta modalidade, é previsto o pagamento de uma franquia mínima mensal de páginas impressas 

por equipamento, além do pagamento pelas páginas impressas que excederem a franquia mensal.  

Este modelo prevê que os custos do fornecedor sejam diluídos numa franquia mensal, garantindo 

um consumo mínimo e assim diminuindo o risco de baixo faturamento para a Contratada.  Para 

o excedente, a Contratante deve definir um percentual estimado de demanda, em que os valores 

unitários praticados serão inferiores aos valores unitários da franquia.  

Como pode ser observado no documento saldo de Naf’s, apresentado em anexo, em março foi 

utilizado 2.202 cópias/impressão preto e branco, em maio já foram 5.325, em julho apenas 840 e 

em novembro 6.079 cópias/impressão.  E com relação as cópias e impressão coloridas, também 

há uma oscilação grande, como pode ser visto, no mês de março foram utilizados no total 2.500 

cópias/impressão, em julho e novembro foram apenas 440 e 533 respectivamente.  

Este formato é inadequado para a Câmara Municipal, pois a média de impressão oscila bastante 

de um mês para outro, sendo difícil fixar uma franquia, ou seja, uma quantidade exata de 

impressão a ser utilizada mensalmente. Para a contratada, se tornaria inviável, pois teria que ser 

fixado uma franquia com número baixo de impressão e cópias mensal, o que não compensaria o 

custo do empréstimo do equipamento para a Câmara durante o ano, com isso, o risco de não ter 

nenhuma empresa interessada em participar da contratação seria grande. Sendo assim, essa 

solução é inviável para a Câmara Municipal. 

 

8. DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO  

A Câmara Municipal é uma instituição governamental que frequentemente lida com uma grande 

quantidade de documentos, desde ofícios, atas de reuniões até relatórios e propostas legislativas. 

Para facilitar a gestão documental e garantir a qualidade das impressões, é essencial contar com 

equipamentos de impressão eficientes e adequados às necessidades específicas da instituição e que 

visa melhorar a eficiência dos setores administrativos da Câmara Municipal de Carmo do 

Paranaíba/MG. Relativamente à solução a ser adotada, após análise de cada opção, entendeu-se 

que, em termos de economicidade e melhor aproveitamento dos recursos, a melhor oportunidade 

dar-se-á na contratação de serviços de outsourcing de impressão, compreendendo impressão, 

digitalização e reprodução de cópias, com a cessão do direito de uso do equipamento, prestação de 

serviços de manutenção corretiva e preventiva, fornecimento de todos os insumos, exceto papel, 

necessários à execução do referido serviço, para a Câmara Municipal de Carmo do Paranaíba. Tal 

solução possibilitará a Câmara Municipal contar com equipamentos mais atualizados, que 

melhoram a qualidade e eficiência das cópias/impressões, além da redução com os insumos e 

manutenção inerentes ao funcionamento deste tipo de impressora multifuncional. Com a 

contratação relacionada a este processo, espera-se a disponibilização ininterrupta do serviço de 

impressão e digitalização, bem como qualidade dos materiais a serem utilizados e melhoria das 

rotinas administrativas de todos os usuários na Câmara Municipal. A contratação por licitação, a 

fim de preservar e garantir a competitividade e a proposta mais adequada e vantajosa para a 
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Administração Pública, apresenta-se como solução mais adequada para atender estas necessidades 

apresentadas pela Câmara Municipal. 

 

9. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS  

No ano de 2023 foi locada uma impressora multifuncional, que atendia apenas os servidores do 

segundo andar da Câmara Municipal. No entanto, tornou necessário também, uma impressora que 

atendesse as pessoas que trabalham no primeiro andar da Câmara Municipal. Para o adequado 

levantamento da volumetria de impressões e cópias para o ano de 2024, foi levada em consideração 

a base volumétrica aferida nos anos de 2023 (ano da última contratação com objeto similar). Foi 

dobrada as quantidades adquiridas em 2023, tanto de impressoras, quanto de cópias coloridas e 

preto e branco. Dessa forma, todos os setores da Câmara Municipal serão atendidos no ano de 

2024. 

 

ITEM QTD     UND DESCRIÇÃO 

1 12    Meses 

Locação de (02) duas impressoras 

multifuncionais policromática, com 

fornecimento de tintas e 

manutenções, conforme item 6. 

2 24.000 Cópias Coloridas  

Cópias/impressões reprográficas 

coloridas estimadas em impressora 

multifuncional policromática. 

3 80.000 Cópias preto/branco 

Cópias/impressões reprográficas 

preto/branco estimadas em 

impressora multifuncional 

policromática. 

 

10. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAÇÃO  

Levando em conta a estimativa de recursos financeiros apresentada no Plano de Contratações 

Anual de 2024, elaborado pela Diretoria Administrativa Financeira e Mesa Diretora da Câmara 

Municipal, estima-se o valor da contratação em R$ 40.000,00 (quarenta mil reais) para outsourcing 

de impressão. Os valores aqui apresentados são meramente indicativos, não se tratando dos preços 

de referência da futura contratação.  

 

11. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NÃO DA SOLUÇÃO  

11.1. É sabido que o parcelamento da solução é a regra, devendo a licitação ser realizada por item 

sempre que o objeto for divisível, desde que se verifique não haver prejuízo para o conjunto da 

solução ou perda de economia de escala, visando propiciar a ampla participação de licitantes, que 

embora não disponham de capacidade para execução da totalidade do objeto, possam fazê-lo com 

relação a itens ou unidades autônomas.  

 

11.2. Para a solução em questão, a contratação em lote único é a que melhor atende aos interesses 

da Câmara Municipal, pois, a solução deve ser adquirida de maneira completa. 

 

12. RESULTADOS PRETENDIDOS  

12.1. A presente contratação tem como objetivo suprir as necessidades de impressão de 

documentos da Câmara Municipal, espera-se com a solução a ser adquirida, a disponibilização 

ininterrupta do serviço de impressão, bem como qualidade dos materiais a serem utilizados e 
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melhoria das rotinas administrativas de todos os usuários nos setores visando manter o atendimento 

nas ações e serviços realizados. 

  

12.2. Atualização tecnológica dos equipamentos, atendendo de forma mais ampla, ágil e 

distribuída as suas demandas organizacionais, com o menor risco possível de descontinuidade dos 

serviços. 

 

13. DECLARAÇÃO DE VIABILIDADE (PREENCHIMENTO OBRIGATÓRIO) 

A contratação afigura-se como necessária, além de ser viável em termos de disponibilidade de 

mercado, formato de prestação do serviço e custos envolvidos, não se observando impedimentos 

ao prosseguimento da presente contratação no formato indicado.  
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ANEXO II-TERMO DE REFERÊNCIA (TR) 

 

 

Previsão no PCA Ação de Locação n. 02 

Nível de prioridade conforme PCA Alto 

 

1. OBJETO E CONDIÇÕES GERAIS DE CONTRATAÇÃO:  

1.1. Contratação de serviços de outsourcing de impressão, compreendendo impressão, 

digitalização e reprodução de cópias, com a cessão do direito de uso do equipamento, prestação de 

serviços de manutenção corretiva e preventiva, fornecimento de todos os insumos, exceto papel, 

necessários à execução do referido serviço, para a Câmara Municipal de Carmo do Paranaíba, de 

natureza COMUM conforme condições, quantidades e exigências estabelecidas neste instrumento: 

 

LOTE ÚNICO 

 

ITEM QTD     UND DESCRIÇÃO 

1 12    Meses 

Locação de 02 (duas) impressoras multifuncionais 

policromática, com fornecimento de toners e 

manutenções, conforme descrição do item 1.2 

2 24.000 
Cópias 

Coloridas  

Cópias/impressões reprográficas coloridas 

estimadas em impressora multifuncional 

policromática. 

3 80.000 
Cópias 

preto/branco 

Cópias/impressões reprográficas preto/branco 

estimadas em impressora multifuncional 

policromática. 

 

1.2. Especificação do Objeto: 

 

ESPECIFICAÇÕES IMPRESSORA MULTIFUNCIONAL POLICROMÁTICA 

Impressão Sim 

Cópia Sim 

Digitalização Sim 

Tecnologia da Impressão Eletrográfica a seco, Laser, LED ou equivalente. 

Modos de cor Modo Policromático 

Painel de Controle Painel operacional tátil de LCD (touchscreen) 

Linguagens de impressão Compatível, no mínimo, com PCL5/6 e PostScript3 

Sistemas operacionais e 

drivers 

Compatível, no mínimo, com Windows 7 e superior, Windows 

Server, Linux. 

Conectividade padrão Ethernet 10/100/1000 Base-T/TX (RJ-45), mínimo USB 2.0 

Conexão direta Deve possuir interface de conexão direta via USB 
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Operação em rede 

Possuir capacidade de cancelamento de impressões, emissão de 

páginas de status, permitir coletar contadores de forma remota, 

suporte a operação e gerenciamento em rede. 

Suporte wireless Sim 

Contabilidade padrão Impressão e cópia 

Ciclo Mensal Acima de 30.000 páginas 

Tamanhos de papel Suportar os formatos A3, A4, A5, Ofício e Carta, no mínimo. 

Gramatura do Papel 65 — 180 g/m 2, no mínimo. 

Tipos de Mídia 
Papéis comum, fino/grosso, reciclado, envelopes, etiquetas, resma, 

pre impresso e cartão. 

Capacidade de papel 

bandeja principal 
No mínimo, 250 folhas. 

Capacidade de papel 

bandeja multiuso 
50 folhas, no mínimo. 

Capacidade de saída 
Deve possuir alimentador automático de documentos duplex de 

passagem única com capacidade para 50 folhas. 

Velocidade de impressão 35 PPM (A3), no mínimo. 

Resolução da impressão 1200x1200 dpi, no mínimo. 

Impressão da primeira 

página/cópia 
Em até, no máximo, 15 segundos. 

Impressão em frente e 

verso 
Modo duplex automático padrão, integrado. 

Velocidade de Cópia 35 CPM (A3), no mínimo. 

Resolução da cópia 600x600 dpi, no mínimo. 

Alimentação automática de 

documentos 
50 folhas, no mínimo. 

Tamanho Original Até A3 (216x356 mm). 

Indicador de quantidade 01-999 cópias 

Redução e ampliação Zoom de 25 — 400%, com incrementos de 1%. 

Tipo de Scanner 
Mesa, integrado, com alimentação automática de documentos e 

recirculador ou duplex de passagem única. 

Velocidade de digitalização 30 IPM/OPM, no mínimo. 

Resolução óptica 600 DPI, no mínimo. 
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1.3. Esta contratação se destina exclusivamente às Microempresas, Empresas de Pequeno Porte ou 

equiparadas, que subsidiam este procedimento e previsão nos incisos II e III do art. 49 da Lei 

Complementar Federal nº 123/2006. 

 

1.4. O prazo de vigência da contratação é de 12 meses contados da assinatura do Contrato 

Administrativo, prorrogável por até 5 (cinco) anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 

14.133/2021. O fornecimento dos produtos é enquadrado como continuado tendo em vista que sua 

necessidade é permanente e contínua para consumo na Câmara Municipal, sendo a vigência 

plurianual mais vantajosa considerando a otimização e celeridade dos fluxos e procedimentos de 

contratações anuais, desafogando os setores de compras e licitações com a repetição da demanda 

apresentada, bem como evitando eventuais interrupções do fornecimento. 

 

1.5. Os quantitativos previstos para esta contratação encontram-se devidamente justificados no 

ETP, considerando a expectativa de consumo/necessidade. 

 

2. DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO  

A Câmara Municipal é uma instituição governamental que frequentemente lida com uma grande 

quantidade de documentos, desde ofícios, atas de reuniões até relatórios e propostas legislativas. 

Para facilitar a gestão documental e garantir a qualidade das impressões, é essencial contar com 

equipamentos de impressão eficientes e adequados às necessidades específicas da instituição e que 

visa melhorar a eficiência dos setores administrativos da Câmara Municipal de Carmo do 

Paranaíba/MG. Relativamente à solução a ser adotada, entendeu-se que, em termos de 

economicidade e melhor aproveitamento dos recursos, a melhor oportunidade dar-se-á na 

contratação de serviço de outsourcing de impressão considerando o pagamento fixo mensal por 

equipamento fornecido, além do pagamento por cópia e página impressa. Tal solução possibilitará 

a Câmara Municipal contar com equipamentos mais atualizados, que melhoram a qualidade e 

eficiência das cópias/impressões, além da redução com os insumos e manutenção inerentes ao 

funcionamento deste tipo de impressora multifuncional. Com a contratação relacionada a este 

processo, espera-se a disponibilização ininterrupta do serviço de impressão e digitalização, bem 

como qualidade dos materiais a serem utilizados e melhoria das rotinas administrativas de todos 

os usuários na Câmara Municipal. A contratação por licitação, a fim de preservar e garantir a 

Área de digitalização Até A3 (216x356 mm). 

Formato de arquivos TIFF, JPEG, PDF e PDF pesquisável, no mínimo. 

Modos de digitalização 
Modos mono/policromático. Digitalizar para rede, e-mail, pasta e 

dispositivo USB Formatos PDF, JPEG e TIFF. Suporte a TWAIN. 

Alimentação 110 V, devendo ser fornecido estabilizador caso necessário. 

Modo Economia Deve possuir modo de economia de energia. 

Certificações Desejável possuir certificação EnergyStar (ou similar) 

Meio Ambiente Deve possuir níveis selecionáveis de tonalidade de impressão. 
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competitividade e a proposta mais adequada e vantajosa para a Administração Pública, apresenta-

se como solução mais adequada para atender estas necessidades apresentadas pela Câmara 

Municipal. 

 

3. FUNDAMENTAÇÃO E DESCRIÇÃO DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO 

A Fundamentação da Contratação e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Tópico 

específico dos Estudos Técnicos Preliminares, apêndice deste Termo de Referência.  

 

4. REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO 

4.1. Para que o presente serviço seja contratado e corretamente prestado, a Contratada deverá 

atender aos seguintes requisitos mínimos para sua satisfação: 

4.1.1. Cumprir fielmente o que estabelece as cláusulas e condições do Termo de Referencial, 

Edital e Contrato Administrativo;  

4.1.2. Possuir infraestrutura adequada, suficiente e compatível ao planejamento, programação, 

gestão, controle, administração, organização e execução dos serviços, utilizando-se de pessoal 

especializado e capacitado; 

4.1.3. Executar os serviços contratados por profissionais especializados objetivando a realização 

dos serviços de forma completa, sem que haja descontinuidade além de observar atentamente as 

condições apresentadas pelo Poder Legislativo Municipal;  

 

4.2. Os serviços deverão respeitar as normas e os princípios ambientais, minimizando ou mitigando 

os efeitos dos danos ao meio ambiente, utilizando tecnologias e materiais ecologicamente corretos, 

atendendo aos critérios de sustentabilidade nos aspectos social, ambiental e econômico, assim 

como:  

4.2.1. ficar responsável pelo devido recolhimento dos consumíveis utilizados, bem como dos 

resíduos dos processos de manutenção e limpeza dos equipamentos, que deverão ser tratados de 

forma ambientalmente adequada, respeitada a legislação ambiental; 

4.2.2. a atividade de logística reversa do toner deverá ser de responsabilidade da Contratada, 

devendo ela obedecer a todas as normas específicas vigentes para a destinação final, inclusive de 

restos de toner, carcaças e caixas de resíduo. 

4.2.3. para os serviços que envolvam a utilização de mão-de-obra, residente ou não, a contratada 

deve obedecer às normas técnicas, de saúde, higiene e de segurança do trabalho, fornecendo aos 

empregados os equipamentos de segurança que se fizerem necessários para a execução de 

serviços e fiscalizando o seu uso;  

4.2.4.  as empresas contratadas devem adotar como prática de sustentabilidade, quando couber, 

a separação dos resíduos recicláveis descartados, na fonte geradora; 

4.2.5.  respeito às Normas Brasileiras – NBR publicadas pela Associação Brasileira de Normas 

Técnicas sobre resíduos sólidos; 

4.2.6. esta contratação observará, em todas as fases do procedimento licitatório, as orientações e 

normas voltadas para a sustentabilidade ambiental; 

4.2.7. serviço deve ser fornecido de forma eficiente de forma a reduzir custos excessivos. 

4.2.8. os equipamentos devem estar em conformidade com o padrão internacional de consumo 

eficiente de energia. 

 

4.3. Não será admitida a subcontratação do objeto contratual. 

 

4.4. Não haverá exigência da garantia da contratação dos arts. 96 e seguintes da Lei nº 14.133/21, 
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pelas razões abaixo justificadas: 

4.4.1. À onerosidade em torno da própria exigência de garantia, como regra, representa um valor 

que seria agregado às propostas dos licitantes, o que equivale dizer que os custos dessa exigência 

seriam repassados à própria Administração contratante. Portanto, essa exigência vai de encontro 

à economicidade da contratação.  

4.4.2. A exigência da garantia, pode representar diminuição do universo de interessados e ao 

caráter competitivo do certame.  

 

5. MODELO DE EXECUÇÃO CONTRATUAL:  

5.1. O prazo para instalação da impressora locada será de 15 dias, contados da emissão da ACS - 

Autorização de Compras e Serviços assinada pelo Presidente da Câmara Municipal. 

 

5.2. Os serviços serão prestados na sede da Câmara Municipal, situada à Rua Ismael Furtado, nº 

335, Bairro Centro, na cidade de Carmo do Paranaíba/MG. 

 

5.3. Sempre que solicitado a empresa contratada deverá comparecer à sede da Câmara Municipal 

para a prestação dos serviços que se fizerem necessários para o bom andamento do Contrato. 

 

5.4. O serviço de suporte técnico deverá estar disponível das 08 h às 18h, de segunda a sexta-feira 

(dias úteis); 

 

5.5. A Contratada deverá executar o serviço utilizando-se dos materiais, equipamentos, 

ferramentas e utensílios necessários à perfeita execução contratual, nas quantidades estimadas e 

qualidades a seguir estabelecidas, promovendo sua substituição quando necessário. 

 

5.6. Os serviços serão recebidos provisoriamente, pelo fiscal do contrato, quando verificado o 

cumprimento das exigências de caráter técnico. 

5.6.1. O contratante realizará inspeção minuciosa de todos os serviços executados, por meio do 

fiscal do contrato, acompanhados dos profissionais encarregados pelo serviço, com a finalidade 

de verificar a adequação dos serviços e constatar e relacionar os arremates, retoques e revisões 

finais que se fizerem necessários. 

5.6.2. Para efeito de recebimento provisório, ao final de cada período de faturamento, o fiscal do 

contrato irá apurar o resultado das avaliações da execução do objeto e, se for o caso, a análise do 

desempenho e qualidade da prestação dos serviços realizados em consonância com os indicadores 

previstos, que poderá resultar no redimensionamento de valores a serem pagos à contratada, 

registrando em relatório a ser encaminhado ao gestor do contrato. 

5.6.3. O Contratado fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, às suas 

expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vícios, defeitos ou incorreções 

resultantes da execução ou materiais empregados, cabendo à fiscalização não atestar a última 

e/ou única medição de serviços até que sejam sanadas todas as eventuais pendências que possam 

vir a ser apontadas no Recebimento Provisório. 

5.6.4. No prazo supracitado para o recebimento provisório, o fiscal deverá elaborar Relatório 

Circunstanciado em consonância com suas atribuições, e encaminhá-lo ao gestor do contrato, 

contendo o registro, a análise e a conclusão acerca das ocorrências na execução do contrato, em 

relação à fiscalização técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessários, 

devendo encaminhá-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo. 
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5.6.5. Os serviços poderão ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as 

especificações constantes neste Termo de Referência e na proposta, devendo ser 

corrigidos/refeitos/substituídos no prazo de 5 (cinco) dias, a contar da notificação da contratada, 

às suas custas, sem prejuízo da aplicação das penalidades. 

 

5.7. Os serviços serão recebidos definitivamente, após a verificação da qualidade e quantidade do 

serviço e consequente aceitação mediante termo detalhado, obedecendo as seguintes diretrizes: 

5.7.1. Realizar a análise dos relatórios e de toda a documentação apresentada pela fiscalização e, 

caso haja irregularidades que impeçam a liquidação e o pagamento da despesa, indicar as 

cláusulas contratuais pertinentes, solicitando à Contratada, por escrito, as respectivas correções; 

5.7.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos serviços 

prestados, com base nos relatórios e documentações apresentadas; e 

5.7.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato 

dimensionado pela fiscalização. 

 

5.8. O recebimento provisório ou definitivo não excluirá a responsabilidade civil pela solidez e 

pela segurança do serviço nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execução do 

contrato. 

 

5.9. Em caso de irregularidade não sanada pela contratada, a contratante reduzirá a termo os fatos 

ocorridos para aplicação de sanções. 

 

6. MODELO DE GESTÃO E FISCALIZAÇÃO DO CONTRATO: 

6.1. O contrato ou instrumento equivalente oriundo desta contratação terão como responsáveis: 

6.1.1. GESTOR DO CONTRATO: Diego Gontijo Veloso 

6.1.2. FISCAL DO CONTRATO: Lucas Teixeira Alves 

 

6.2. O contrato deverá ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cláusulas avençadas 

e as normas da Lei nº 14.133, de 2021, e cada parte responderá pelas consequências de sua 

inexecução total ou parcial. 

 

6.3. Em caso de impedimento, ordem de paralisação ou suspensão do contrato, o cronograma de 

execução será prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais 

circunstâncias mediante simples apostila. 

 

6.4. A execução do contrato deverá ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, 

ou pelos respectivos substitutos. 

6.4.1. O fiscal do contrato anotará em registro próprio todas as ocorrências relacionadas à 

execução do contrato, determinando o que for necessário para a regularização das faltas ou dos 

defeitos observados. 

6.4.2. O fiscal do contrato informará a seus superiores, em tempo hábil para a adoção das medidas 

convenientes, a situação que demandar decisão ou providência que ultrapasse sua competência. 

 

6.5. O contratado será obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas 

expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vícios, defeitos ou 

incorreções resultantes de sua execução ou de materiais nela empregados. 
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6.6. O contratado será responsável pelos danos causados diretamente à Administração ou a 

terceiros em razão da execução do contrato, e não excluirá nem reduzirá essa responsabilidade a 

fiscalização ou o acompanhamento pelo contratante. 

 

6.7. Somente o contratado será responsável pelos encargos trabalhistas, previdenciários, fiscais e 

comerciais resultantes da execução do contrato. 

6.7.1. A inadimplência do contratado em relação aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais 

não transferirá à Administração a responsabilidade pelo seu pagamento e não poderá onerar o 

objeto do contrato. 

 

6.8. As comunicações entre a Administração e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre 

que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletrônica 

para esse fim. 

 

6.9. A Administração poderá convocar representante da empresa para adoção de providências que 

devam ser cumpridas de imediato. 

 

6.10. Serão exigidos a Certidão Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributários Federais 

e à Dívida Ativa da União, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF), a Certidão Negativa de 

Débito Municipal e Estadual, a Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) e a Certidão 

negativa de falência expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor. 

 

7. FORMA E CRITÉRIOS DE SELEÇÃO DO LICITANTE/CONTRATADO E 

ACEITABILIDADE DOS PREÇOS: 

7.1.  A proposta vencedora será selecionada pelo critério de: MENOR PREÇO GLOBAL. 

 

7.2. As exigências de habilitação jurídica, fiscal, social e trabalhista são as usuais para a   

generalidade dos objetos, conforme disciplinado no Edital de Licitações. 

 

7.3. Os critérios de habilitação técnica a serem atendidos pelo fornecedor serão: 

7.3.1. Comprovação de aptidão para a prestação dos serviços similares de complexidade 

tecnológica e operacional equivalente ou superior em características, quantidades e prazos 

compatíveis com a totalidade do objeto ou com o item pertinente, mediante a apresentação de 

certidões ou atestado(s) fornecido(s) por pessoas jurídicas de direito público ou privado ou 

regularmente emitido pelo conselho profissional competente, quando for o caso.  

7.3.2. O licitante disponibilizará todas as informações necessárias à comprovação da legitimidade 

dos atestados, apresentando, dentre outros documentos, cópia do contrato que deu suporte à 

contratação, endereço atual da contratante e local em que foram prestados os serviços.  

7.3.3. Será exigida do licitante cooperativa, ainda, a seguinte documentação complementar: 

7.3.3.1. A relação dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a 

contratação e que executarão o contrato, com as respectivas atas de inscrição e a comprovação 

de que estão domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 

4º, inciso XI, 21, inciso I e 42, §§2º a 6º da Lei n. 5.764 de 1971; 

7.3.3.2. A declaração de regularidade de situação do contribuinte individual – DRSCI, para cada 

um dos cooperados indicados; 

7.3.3.3. A comprovação do capital social proporcional ao número de cooperados necessários à 

prestação do serviço;  
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7.3.3.4. O registro previsto na Lei n. 5.764/71, art. 107; 

7.3.3.5. A comprovação de integração das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados 

que executarão o contrato;  

 7.3.3.6. Os seguintes documentos para a comprovação da regularidade jurídica da cooperativa: 

a) ata de fundação; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento dos 

fundos instituídos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocação das três 

últimas assembleias gerais extraordinárias; e) três registros de presença dos cooperados que 

executarão o contrato em assembleias gerais ou nas reuniões seccionais; e f) ata da sessão que 

os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da contratação; 

7.3.3.7. A última auditoria contábil-financeira da cooperativa, conforme dispõe o art. 112 da 

Lei n. 5.764/71 ou uma declaração, sob as penas da lei, de que tal auditoria não foi exigida pelo 

órgão fiscalizador. 

 

7.4. O fornecedor/prestador de serviços será selecionado por meio da realização de Pregão 

Eletrônico. 

 

7.5. Previamente à celebração do contrato, a Administração verificará o eventual descumprimento 

das condições para contratação, especialmente quanto à existência de sanção que a impeça, 

mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:   

a) CFPLM;   

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidôneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-

Geral da União (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);   

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas – CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da União 

(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep) 

 

7.6. A consulta aos cadastros será realizada em nome da empresa fornecedora e de seu sócio 

majoritário, por força do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevê, dentre as sanções impostas 

ao responsável pela prática de ato de improbidade administrativa, a proibição de contratar com o 

Poder Público, inclusive por intermédio de pessoa jurídica da qual seja sócio majoritário. 

7.6.1. Caso conste na Consulta de Situação do Fornecedor a existência de Ocorrências 

Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciará para verificar se houve fraude por parte das empresas 

apontadas no Relatório de Ocorrências Impeditivas Indiretas. 

7.6.1.1. A tentativa de burla será verificada por meio dos vínculos societários, linhas de 

fornecimento similares, dentre outros. 

7.6.1.2. O fornecedor será convocado para manifestação previamente a uma eventual negativa 

de contratação. 

 

7.7.  Não serão aceitos documentos de habilitação com indicação de CNPJ/CPF diferentes, salvo 

aqueles legalmente permitidos. 

 

7.8. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverão estar em nome da matriz, e se o 

fornecedor for a filial, todos os documentos deverão estar em nome da filial, exceto para atestados 

de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela própria natureza, 

comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz. 
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7.9. Serão aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferenças de números de 

documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralização do 

recolhimento dessas contribuições. 

 

7.10. As exigências de habilitação jurídica, fiscal, social e trabalhista são as usuais para a 

generalidade dos objetos, conforme disciplinado na Minuta de Edital. 

 

8. OBRIGAÇÃO DAS PARTES:  

8.1. OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA:  

8.1.1. Executar os serviços conforme especificações do Termo de Referência e de sua proposta, 

com os recursos necessários ao perfeito cumprimento das cláusulas contratuais; 

8.1.2. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, às suas expensas, no total ou em parte, 

no prazo máximo de 5 (cinco) dias, os serviços efetuados em que se verificarem vícios, defeitos 

ou incorreções resultantes da execução ou dos materiais empregados, a critério da Administração; 

8.1.3. Fornecer os materiais e equipamentos, ferramentas e utensílios necessários, na qualidade e 

quantidade especificadas, nos termos de sua proposta.  

8.1.4. Fornecimento de todos os suprimentos e consumíveis novos, não remanufaturados, 

originais necessários para a operação do serviço. 

8.1.5. Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e morais causados 

pela ação ou omissão de seus empregados, trabalhadores, prepostos ou representantes, dolosa ou 

culposamente, ao Município ou a terceiros; 

8.1.6. Manter, durante a execução do contrato, equipe técnica composta por profissionais 

devidamente habilitados, treinados e qualificados para fornecimento da solução de TIC; 

8.1.7. Prestar os serviços dentro dos parâmetros e rotinas estabelecidos, fornecendo todo os 

materiais, equipamentos e utensílios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a 

observância às recomendações aceitas pela boa técnica, normas e legislação. 

8.1.8. Caso necessário, oferecer treinamento para o manuseio e uso da impressora que será 

locada. 

8.1.9. A contratada arcará com todos os encargos diretos e indiretos que incidirem sobre o 

fornecimento, instalação, manutenção, garantia técnica integral, suporte e treinamentos em face 

dos serviços contratados, inclusive sob eventuais substituições e reposições. 

8.1.10. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos básicos dos serviços a serem 

executados, de conformidade com as normas e determinações em vigor; 

8.1.11. Responsabilizar-se por todas as obrigações trabalhistas, sociais, previdenciárias, 

tributárias e as demais previstas na legislação específica, cuja inadimplência não transfere 

responsabilidade à Administração; 

8.1.12. Instruir seus empregados quanto à necessidade de acatar as orientações da Administração, 

inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas, quando for o caso; 

8.1.13. Relatar à Administração toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da 

prestação dos serviços; 

8.1.14. Não permitir a utilização do trabalho do menor; 

8.1.15. Manter durante toda a vigência do contrato, em compatibilidade com as obrigações 

assumidas, todas as condições de habilitação e qualificação exigidas na licitação; 

8.1.16. Não transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigações 

assumidas, nem subcontratar qualquer das prestações a que está obrigada, exceto nas condições 

autorizadas no TR ou na minuta de contrato; 

8.1.17. Arcar com o ônus decorrente de eventual equívoco no dimensionamento dos quantitativos 
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de sua proposta, inclusive quanto aos custos variáveis decorrentes de fatores futuros e incertos, 

devendo complementá-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta não seja satisfatório para 

o atendimento ao objeto da licitação. 

 

8.2. OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE:  

8.2.1. Proporcionar todas as condições para que a Contratada possa desempenhar seus serviços 

de acordo com as determinações do Contrato, do Edital e seus Anexos, especialmente do TR; 

8.2.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigações assumidas pela Contratada, de acordo com 

as cláusulas contratuais e os termos de sua proposta; 

8.2.3. Exercer o acompanhamento e a fiscalização dos serviços, por servidor especialmente 

designado, anotando em registro próprio as falhas detectadas, indicando dia, mês e ano, bem 

como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos à 

autoridade competente para as providências cabíveis; 

8.2.4. Notificar a Contratada por escrito da ocorrência de eventuais imperfeições no curso da 

execução dos serviços, fixando prazo para a sua correção; 

8.2.5. Pagar à Contratada o valor resultante da prestação do serviço, na forma do contrato; 

8.2.6. Zelar para que durante toda a vigência do contrato sejam mantidas, em compatibilidade 

com as obrigações assumidas pela Contratada, todas as condições de habilitação e qualificação 

exigidas na licitação. 

 

9. AFERIÇÃO E PAGAMENTO:  

9.1. O pagamento do serviço será realizado mensalmente, no prazo de 05 (cinco) dias úteis, após 

a medição do quantitativo realizado, com a apresentação da nota fiscal correspondente, desde que 

cumpridas todas as formalidades legais anteriores a este ato, retendo-se os impostos legais.  

 

9.2. Em caso de irregularidade na emissão dos documentos fiscais, o prazo de pagamento será 

contado a partir de sua regularização. 

 

9.3. Antes do pagamento será apurado se foram firmados notificações ou chamadas para a 

Contratada para efetuar os consertos/manutenções/reparos necessários para a utilização do bem 

pelo setor responsável. 

 

9.4. O valor a ser descontado será apurado por dia de atraso no conserto ou troca do bem (dividindo 

o valor do aluguel mensal pelo número de dias do mês [valor dia] multiplicando-se o ‘valor dia 

apurado’, pelo número de dias de atraso na manutenção). 

 

9.5. O dia da notificação não será computado como atraso e poderá ser realizado por qualquer 

forma, telefone fixo, celular, Whatzapp, e-mail, etc., iniciando a sua contagem no terceiro dia útil 

seguinte. 

 

9.6. O pagamento será efetuado por meio de ordem bancária emitida por processamento eletrônico, 

a crédito do beneficiário em conta bancária a ser indicada pela contratada em sua proposta. 

 

9.7. Quanto ao Imposto sobre Serviços de Qualquer Natureza (ISSQN), será observado o disposto 

na Lei Complementar Nº 116, de 2003, e legislação municipal aplicável. 

 

9.8. É vedado ao contratado transferir a terceiros os direitos ou créditos decorrentes do contrato. 
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10. DO REAJUSTE 

10.1. Os preços inicialmente contratados são fixos e irreajustáveis no prazo de um ano contado da 

data limite para a apresentação das propostas. 

 

10.2. Após o interregno de um ano, e independentemente de pedido da Contratada, os preços 

iniciais serão reajustados, mediante a aplicação, pela Contratante, do índice IPCA ou outro que o 

substitua, exclusivamente para as obrigações iniciadas e concluídas após a ocorrência da 

anualidade 

 

10.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno mínimo de um ano será contado a partir 

dos efeitos financeiros do último reajuste. 

 

10.4. No caso de atraso ou não divulgação do índice de reajustamento, o Contratante pagará à 

Contratada a importância calculada pela última variação conhecida, liquidando a diferença 

correspondente tão logo seja divulgado o índice definitivo.  

 

10.5. Nas aferições finais, o índice utilizado para reajuste será, obrigatoriamente, o definitivo. 

 

10.6. Caso o índice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma não 

possa mais ser utilizado, será adotado, em substituição, o que vier a ser determinado pela legislação 

então em vigor. 

 

10.7. Na ausência de previsão legal quanto ao índice substituto, as partes elegerão novo índice 

oficial, para reajustamento do preço do valor remanescente, por meio de termo aditivo.  

 

10.8. O reajuste será realizado por apostilamento. 

 

11. ADEQUAÇÃO ORÇAMENTÁRIA:  

11.1. As despesas decorrentes da presente contratação correrão à conta de recursos específicos 

consignados no Orçamento Municipal. 

11.1.1. A contratação será atendida pela seguinte dotação: 

01.01.01.01.031.0101.6001.3.3.90.39.00 - Outros Serviços de Terceiros Pessoa Jurídica 
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ANEXO III - MINUTA DE TERMO DE CONTRATO 

 

 

CONTRATO ADMINISTRATIVO Nº ___/2024, QUE 

FAZEM ENTRE SI A CÂMARA MUNICIPAL DE 

CARMO DO PARANAÍBA E 

______________________ 

 

A Câmara Municipal de Carmo do Paranaíba, com sede na Rua Prefeito Ismael Furtado nº 335, 

Centro, na cidade de Carmo do Paranaíba/MG, inscrita no CNPJ sob o nº 21244801/0001-72, 

neste ato representada pela Presidente - Sra. Maira Bethania Braz de Queiroz e Vice-Presidente 

- Sr. Igor Jordano Ribeiro da Silva, conforme Ata de Posse, de 11 de dezembro de 2023, 

doravante denominado CONTRATANTE, e o(a) __________, inscrito(a) no CNPJ/MF sob o 

nº _________, sediado(a) na _________, doravante designado CONTRATADO, neste ato 

representado(a) por _________. (nome e função), conforme atos constitutivos da empresa ou 

procuração apresentada nos autos, em observância às disposições da Lei Federal nº 14.133/2021 

e demais legislação e regulamentos aplicáveis, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, 

decorrente da Pregão Eletrônico nº ___/2024, mediante as cláusulas e condições a seguir 

enunciadas. 

 

CLÁUSULA PRIMEIRA – OBJETO  

1.1. O objeto do presente instrumento é a Contratação de serviços de outsourcing de impressão, 

compreendendo impressão, digitalização e reprodução de cópias, com a cessão do direito de 

uso do equipamento, prestação de serviços de manutenção corretiva e preventiva, fornecimento 

de todos os insumos, exceto papel, necessários à execução do referido serviço, para a Câmara 

Municipal de Carmo do Paranaíba, nas condições estabelecidas no Termo de Referência. 

 

1.2. Objeto: contratação de serviços de outsourcing de impressão, compreendendo impressão, 

digitalização e reprodução de cópias, com a cessão do direito de uso do equipamento, prestação 

de serviços de manutenção corretiva e preventiva, fornecimento de todos os insumos, exceto 

papel, necessários à execução do referido serviço, para a Câmara Municipal de Carmo do 

Paranaíba. 

 

ITEM QTD     UND DESCRIÇÃO 
VALOR 

UNITÁRIO 

VALOR 

TOTAL 

1 12    Meses 

Locação de 02 (duas) 

impressoras multifuncionais 

policromática, com 

fornecimento de toners e 

manutenções, conforme 

descrição do item 1.2 

  

2 24.000 
Cópias 

Coloridas  

Cópias/impressões 

reprográficas coloridas 

estimadas em impressora 

multifuncional policromática. 

  

3 80.000 Cópias Cópias/impressões   
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preto/branco reprográficas preto/branco 

estimadas em impressora 

multifuncional policromática. 

VALOR GLOBAL  

 

1.3. Vinculam esta contratação, independentemente de transcrição: 

1.3.1. O Termo de Referência; 

1.3.2.  O Edital da Licitação (se for o caso); 

1.3.3. A Proposta do contratado; 

1.3.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados. 

 

CLÁUSULA SEGUNDA – VIGÊNCIA E PRORROGAÇÃO 

2.1. O prazo de vigência da contratação será a partir da data de assinatura do contrato até 31 de 

dezembro de 2024, prorrogável por até 05 anos. 

2.1.1. A prorrogação de que trata este item é condicionada ao ateste, pelo Gestor de Contratos, 

de que as condições e os preços permanecem vantajosos para a Administração, permitida a 

negociação com o contratado, atentando, ainda, para o cumprimento dos seguintes requisitos: 

a) Estar formalmente demonstrado no processo que a forma de prestação dos serviços tem 

natureza continuada; 

b) Seja juntado relatório que discorra sobre a execução do contrato, com informações de que 

os serviços tenham sido prestados regularmente;   

c) Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administração mantém interesse 

na realização do serviço;   

d) Haja manifestação expressa do contratado informando o interesse na prorrogação;  

e) Seja comprovado que o contratado mantém as condições iniciais de habilitação. 

 

2.2. O contratado não tem direito subjetivo à prorrogação contratual. 

 

2.3. A prorrogação de contrato deverá ser promovida mediante celebração de termo aditivo. 

 

2.4. O contrato não poderá ser prorrogado quando o contratado tiver sido penalizado nas 

sanções de declaração de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder público, 

observadas as abrangências de aplicação. 

 

2.5. Nas eventuais prorrogações contratuais, os custos não renováveis já pagos ou amortizados 

ao longo do primeiro período de vigência da contratação deverão ser reduzidos ou eliminados 

como condição para a renovação. 

 

CLÁUSULA TERCEIRA – MODELOS DE EXECUÇÃO E GESTÃO CONTRATUAIS  

3.1.O regime de execução contratual, os modelos de gestão e de execução, assim como os 

prazos e condições de conclusão, entrega, observação e recebimento do objeto constam no 

Termo de Referência, anexo a este Contrato. 

 

CLÁUSULA QUARTA – SUBCONTRATAÇÃO 

4.1. Não será admitida a subcontratação do objeto contratual. 
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CLÁUSULA QUINTA – PREÇO  

5.1.O valor total da contratação é de R$_____ (______). 

 

5.2. No valor acima estão incluídas todas as despesas ordinárias diretas e indiretas decorrentes 

da execução do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, 

previdenciários, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administração, frete, seguro e outros 

necessários ao cumprimento integral do objeto da contratação. 

 

5.3. O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao contratado 

dependerão dos quantitativos efetivamente fornecidos. 

 

CLÁUSULA SEXTA - PAGAMENTO  

6.1. O prazo para pagamento ao contratado e demais condições a ele referentes encontram-se 

definidos no Termo de Referência, anexo a este Contrato. 

 

6.2. Os serviços, objeto do presente contrato ficará sujeito à incidência do imposto de renda na 

fonte, no percentual previsto no Decreto Municipal n. 7.239, de 12/06/2023 e conforme previsto 

na legislação federal vigente (IN RFB n. 1.234/2012 – Anexo I) ou superveniente para a 

matéria. 

 

CLÁUSULA SÉTIMA - REAJUSTE  

7.1. Os preços inicialmente contratados são fixos e irreajustáveis no prazo de um ano contado 

da apresentação da proposta ou da data imediatamente posterior a assinatura do contrato em 

__/__/__. 

 

7.2. Após o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, os preços 

iniciais serão reajustados, mediante a aplicação, pelo contratante, do índice IGP-M (Índice 

Geral de Preços do Mercado), exclusivamente para as obrigações iniciadas e concluídas após a 

ocorrência da anualidade. 

 

7.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno mínimo de um ano será contado a 

partir dos efeitos financeiros do último reajuste. 

 

7.4. No caso de atraso ou não divulgação do(s) índice (s) de reajustamento, o contratante pagará 

ao contratado a importância calculada pela última variação conhecida, liquidando a diferença 

correspondente tão logo seja(m) divulgado(s) o(s) índice(s) definitivo(s). 

  

7.5. Caso o(s) índice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de 

qualquer forma não possa(m) mais ser utilizado(s), será(ão) adotado(s), em substituição, o(s) 

que vier(em) a ser determinado(s) pela legislação então em vigor. 

 

7.6. Na ausência de previsão legal quanto ao índice substituto, as partes elegerão novo índice 

oficial, para reajustamento do preço do valor remanescente, por meio de termo aditivo.  

 

7.7. O reajuste será realizado por apostilamento. 
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CLÁUSULA OITAVA - OBRIGAÇÕES DO CONTRATANTE  

8.1. São obrigações do Contratante:  

8.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigações assumidas pelo Contratado, de acordo 

com o contrato e seus anexos; 

8.1.2. Receber o objeto no prazo e condições estabelecidas no Termo de Referência; 

8.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vícios, defeitos ou incorreções verificadas no 

objeto fornecido, para que seja por ele substituído, reparado ou corrigido, no total ou em parte, 

às suas expensas; 

8.1.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigações da Contratada, através de 

servidor especialmente designado; 

8.1.5. Fornecer por escrito as informações necessárias para a execução do fornecimento/dos 

serviços objeto do contrato. 

8.1.6. Transmitir à Contratada as instruções necessárias à realização dos serviços. 

8.1.7. Aplicar as penalidades por descumprimento dos termos do Contrato 

8.1.8. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, 

no prazo, forma e condições estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referência.  

8.1.9. Comunicar a empresa para emissão de Nota Fiscal em relação à parcela incontroversa 

da execução do objeto, para efeito de liquidação e pagamento, quando houver controvérsia 

sobre a execução do objeto, quanto à dimensão, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 

da Lei nº 14.133, de 2021; 

8.1.10. Aplicar ao Contratado as sanções previstas na lei e neste Contrato;  

8.1.11. Explicitamente emitir decisão sobre todas as solicitações e reclamações relacionadas 

à execução do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, 

meramente protelatórios ou de nenhum interesse para a boa execução do ajuste. 

8.1.12. A Administração terá o prazo de 15 dias, a contar da data do protocolo do requerimento 

para decidir, admitida a prorrogação motivada, por igual período.  

8.1.13. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilíbrio econômico-

financeiro feitos pelo contratado no prazo máximo de 15 dias. 

8.1.14. Notificar os emitentes das garantias quanto ao início de processo administrativo para 

apuração de descumprimento de cláusulas contratuais.  

8.1.15. A Administração não responderá por quaisquer compromissos assumidos pelo 

Contratado com terceiros, ainda que vinculados à execução do contrato, bem como por 

qualquer dano causado a terceiros em decorrência de ato do Contratado, de seus empregados, 

prepostos ou subordinados. 

 

CLÁUSULA NONA - OBRIGAÇÕES DO CONTRATADO  

9.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigações constantes deste Contrato e em seus anexos, 

assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita 

execução do objeto, observando, ainda, as obrigações a seguir dispostas: 

9.1.1. Responsabilizar-se pelos vícios e danos decorrentes do produto, de acordo com os 

artigos 12, 13, 18 e 26, do Código de Defesa do Consumidor (Lei Nº 8.078, de 1990); 

9.1.2. Comunicar ao fiscal do contrato, no prazo máximo de 24 horas que antecede a data da 

entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida 

comprovação; 

9.1.3. Atender às determinações regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou 

autoridade superior e prestar todo esclarecimento ou informação por eles solicitados; 
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9.1.4. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, às suas expensas, no total ou em 

parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os serviços nos quais se verificarem vícios, 

defeitos ou incorreções resultantes da execução ou dos materiais empregados; 

9.1.5. Atender prontamente a quaisquer exigências da Administração, inerentes ao objeto da 

licitação; 

9.1.6. Não transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigações 

assumidas, nem subcontratar qualquer das prestações a que está obrigada, exceto nas 

condições autorizadas no Termo de Referência ou na minuta de contrato; 

9.1.7. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciários, 

fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal e quaisquer outras que 

incidam ou venham a incidir na execução do contrato. 

9.1.8. Alocar os empregados necessários, com habilitação e conhecimento adequados, ao 

perfeito cumprimento das cláusulas deste contrato, fornecendo os materiais, equipamentos, 

ferramentas e utensílios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverão atender 

às recomendações de boa técnica e a legislação de regência; 

9.1.9. Manter preposto aceito pela Administração no local do serviço para representá-lo na 

execução do contrato. 

9.1.9.1. A indicação ou a manutenção do preposto da empresa poderá ser recusada pelo órgão 

ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o 

exercício da atividade. 

9.1.10. Não contratar, durante a vigência do contrato, cônjuge, companheiro ou parente em 

linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do 

fiscal ou gestor do contrato; 

9.1.11. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigações previstas em Acordo, 

Convenção, Dissídio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo 

contrato, por todas as obrigações trabalhistas, sociais, previdenciárias, tributárias e as demais 

previstas em legislação específica, cuja inadimplência não transfere a responsabilidade ao 

Contratante;  

9.1.12. Prestar todo esclarecimento ou informação solicitada pelo Contratante ou por seus 

prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos 

documentos relativos à execução do empreendimento. 

9.1.13. Promover a guarda, manutenção e vigilância de materiais, ferramentas, e tudo o que 

for necessário à execução do objeto, durante a vigência do contrato. 

9.1.14. Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei nº 13.709, de 14 

de agosto de 2018, adotando medidas eficazes para proteção de dados pessoais a que tenha 

acesso por força da execução deste contrato; 

9.1.15. Conduzir os trabalhos com estrita observância às normas da legislação pertinente, 

cumprindo as determinações dos Poderes Públicos, mantendo sempre limpo o local de 

execução do objeto e nas melhores condições de segurança, higiene e disciplina. 

9.1.16. Submeter previamente, por escrito, ao contratante, para análise e aprovação, quaisquer 

mudanças nos métodos executivos que fujam às especificações do memorial descritivo ou 

instrumento congênere. 

9.1.17. Não permitir a utilização de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na 

condição de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilização do trabalho 

do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre. 
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9.1.18. Responsabilizar-se pelos vícios e danos decorrentes da execução do objeto, bem como 

por todo e qualquer dano causado à Administração ou terceiros, não reduzindo essa 

responsabilidade a fiscalização ou o acompanhamento da execução contratual pelo 

contratante, que ficará autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso 

exigida, o valor correspondente aos danos sofridos; 

9.1.19. Quando não for possível a verificação da regularidade no Cadastro de Fornecedores 

ou no SICAF, o contratado deverá entregar ao setor responsável pela fiscalização do contrato, 

junto com a Nota Fiscal para fins de pagamento, os seguintes documentos: 1) prova de 

regularidade relativa à Seguridade Social; 2) certidão conjunta relativa aos tributos federais e 

à Dívida Ativa da União; 3) certidões que comprovem a regularidade perante a Fazenda 

Estadual e Municipal do domicílio ou sede do contratado; 4) Certidão de Regularidade do 

FGTS - CRF; e 5) Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas – CNDT;   

9.1.20. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigações trabalhistas, 

previdenciárias, fiscais, comerciais e as demais previstas em legislação específica, cuja 

inadimplência não transfere a responsabilidade ao contratante e não poderá onerar o objeto do 

contrato; 

9.1.21. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 horas, qualquer ocorrência anormal 

ou acidente que se verifique no local da execução do objeto contratual. 

9.1.22. Paralisar, por determinação do contratante, qualquer atividade que não esteja sendo 

executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a segurança de pessoas ou bens 

de terceiros. 

9.1.23. Manter durante toda a vigência do contrato, em compatibilidade com as obrigações 

assumidas, todas as condições exigidas para habilitação na licitação;  

9.1.24. Cumprir, durante todo o período de execução do contrato, a reserva de cargos prevista 

em lei para pessoa com deficiência, para reabilitado da Previdência Social ou para aprendiz, 

bem como as reservas de cargos previstas na legislação; 

9.1.25. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a cláusula acima, no prazo fixado pelo 

fiscal do contrato, com a indicação dos empregados que preencheram as referidas vagas; 

9.1.26. Guardar sigilo sobre todas as informações obtidas em decorrência do cumprimento do 

contrato;  

9.1.27. Arcar com o ônus decorrente de eventual equívoco no dimensionamento dos 

quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variáveis decorrentes de fatores 

futuros e incertos, devendo complementá-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta 

não seja satisfatório para o atendimento do objeto da contratação, exceto quando ocorrer 

algum dos eventos arrolados no art. 124, II, d, da Lei nº 14.133, de 2021. 

9.1.28. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de âmbito federal, estadual ou municipal, 

as normas de segurança do contratante; 

9.1.29. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigações previstas em Acordo, 

Convenção, Dissídio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo 

contrato, por todas as obrigações trabalhistas, sociais, previdenciárias, tributárias e as demais 

previstas em legislação específica, cuja inadimplência não transfere a responsabilidade ao 

Contratante;  

9.1.30. Não permitir a utilização de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na 

condição de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilização do trabalho 

do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre. 

 

http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art124
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CLÁUSULA DÉCIMA – INFRAÇÕES E SANÇÕES ADMINISTRATIVAS  

10.1. Comete infração administrativa, o contratado que: 

10.1.1. Der causa à inexecução parcial do contrato; 

10.1.2. Der causa à inexecução parcial do contrato que cause grave dano à Administração ou 

ao funcionamento dos serviços públicos ou ao interesse coletivo; 

10.1.3. Der causa à inexecução total do contrato; 

10.1.4. Ensejar o retardamento da execução ou da entrega do objeto da contratação sem motivo 

justificado; 

10.1.5. Apresentar documentação falsa ou prestar declaração falsa durante a execução do 

contrato; 

10.1.6. Praticar ato fraudulento na execução do contrato; 

10.1.7. Comportar-se de modo inidôneo ou cometer fraude de qualquer natureza; 

10.1.8. Praticar ato lesivo previsto no art. 5º da Lei nº 12.846, de 1º de agosto de 2013. 

 

10.2. Serão aplicadas ao contratado que incorrer nas infrações acima descritas as seguintes 

sanções: 

10.2.1. Advertência, quando o contratado der causa à inexecução parcial do contrato, desde 

que tal inexecução não traga prejuízos diretos aos cofres públicos, aos usuários e destinatários 

dos serviços públicos ou à execução do serviço ou obra e desde que o fornecedor já não tenha 

sido advertido em momento anterior, no âmbito do mesmo instrumento contratual. 

10.2.2. Impedimento de licitar e contratar: 

10.2.2.1. De 06 (seis) meses a 18 (dezoito) meses, quando o contratado:  

a) vencido o prazo de advertência, permanecer inadimplente;  

b) deixar de entregar, no prazo estabelecido no instrumento convocatório, os documentos    

exigidos para o certame;  

c) não celebrar o contrato ou não entregar a documentação exigida para a contratação, 

quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta; 

d) ofender agentes públicos no exercício de suas funções; 

e) tumultuar a sessão de licitação; 

f) ensejar o retardamento da execução do objeto da licitação; paralisar injustificadamente o 

serviço, a obra ou o fornecimento de bens, sem motivo justificado; 

g) não mantiver a proposta, salvo em decorrência de fato superveniente devidamente 

justificado; 

h) der causa à inexecução parcial do contrato, que cause dano ao funcionamento dos serviços 

públicos ou ao interesse coletivo. 

10.2.2.2.  De 01(um) ano até 03 (três) anos, quando o fornecedor:  

a) concorrer para o atraso ou inexecução total ou parcial do objeto contratado, de modo a 

ensejar a extinção do instrumento contratual; 

b) der causa à inexecução parcial do contrato, que cause grave dano ao funcionamento dos 

serviços públicos ou ao interesse coletivo 

c) der causa à inexecução total do contrato; 

d) receber multa e não efetuar o pagamento.  

e) receber 02 (duas) penalidades de advertência, relativas ao mesmo contrato, em 

periodicidade inferior a 06 (seis) meses;  

f) for reincidente no recebimento de multa relativa ao mesmo contrato, em razão de: 

1.   Atraso na execução do objeto;  
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2.  Alteração de marca ou quantidade do objeto contratado; 

g) Deixar de devolver valores recebidos indevidamente após ser devidamente notificado; 

h) Induzir em erro a Administração; 

i) Ensejar o cancelamento da Ata de Registro de Preços;  

j) Entregar mercadoria deteriorada, danificada ou inadequada para o uso, como se adequada 

ou perfeita fosse; 

k) Não atender às especificações técnicas relativas a bens, serviços ou obras previstas no 

instrumento contratual; 

l) Alterar qualidade ou quantidade da mercadoria fornecida; 

m) Prestar serviço de baixa qualidade ou fornecer bens de baixa qualidade. 

10.2.3. Declaração de inidoneidade para licitar e contratar, pelo prazo mínimo de 3 (três) anos 

e máximo de 6 (seis) anos, quando cometidas as seguintes infrações: 

a) Apresentar declaração ou documentação falsa, adulterada ou fraudada exigida para o 

certame ou para as contratações diretas ou prestar declaração falsa durante a licitação ou a 

execução do contrato; 

b) Fraudar a licitação ou praticar ato fraudulento na execução do contrato; 

c) Comportar-se de modo inidôneo ou cometer fraude de qualquer natureza; 

d) Praticar atos ilícitos com vistas a frustrar os objetivos da licitação; 

e) Praticar ato lesivo previsto no art. 5º da Lei Federal n. 12.846/2013. 

f) Frustrar ou fraudar, mediante ajuste, combinação ou qualquer outro expediente, o caráter 

competitivo do certame; 

g) Entregar mercadoria falsificada ou adulterada, como se verdadeira ou perfeita fosse; 

h) Alterar substância da mercadoria fornecida; 

i) Oferecer vantagens a agentes públicos com o fim de obter benefícios indevidos; 

j) Ser condenado definitivamente, na esfera cível ou criminal, pela prática de fraude fiscal no 

recolhimento de quaisquer tributos ou encargos sociais inerentes às atividades pertinentes ao 

contrato firmado com a Administração.  

10.2.4. Multa: 

a) Moratória de 0,5% por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até 

o limite de 30 (trinta) dias. O atraso superior a 30 dias autoriza a Administração a promover a 

extinção do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas cláusulas, 

conforme dispõe o inciso I do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.  

b) 10% (dez por cento), sobre o valor da nota de empenho ou do contrato, em caso de recusa 

do adjudicatário em efetuar o reforço de garantia; 

c) 30% (trinta por cento), sobre o valor do serviço não prestado, no caso de atraso superior a 

30 dias, ou entrega de objeto com vícios ou defeitos ocultos que o tornem impróprio ao uso a 

que é destinado, ou diminuam-lhe o valor ou, ainda, fora das especificações contratadas. 

d) 20% (vinte por cento), em caso de recusa injustificada do fornecedor em assinar o 

instrumento contratual dentro do prazo estabelecido pela Seção de Licitações, Compras e 

Contratos ou rescisão do instrumento contratual, calculado sobre a parte inadimplente; e 

15% sobre o valor do contrato, pelo descumprimento de qualquer cláusula do contrato, exceto 

prazo de entrega. 

1. O atraso, para efeito de cálculo de multa, será contado em dias corridos, a partir do dia 

seguinte ao do vencimento do prazo estabelecido para o cumprimento da obrigação, se dia de 

expediente normal na repartição interessada, ou no primeiro dia útil seguinte. 

 

http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2011-2014/2013/Lei/L12846.htm#art5
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10.3. A aplicação das sanções previstas neste Contrato não exclui, em hipótese alguma, a 

obrigação de reparação integral do dano causado ao Contratante. 

 

10.4. Todas as sanções previstas neste Contrato poderão ser aplicadas cumulativamente com a 

multa. 

 

10.5. Antes da aplicação da multa será facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) 

dias úteis, contado da data de sua intimação. 

 

10.6. Se a multa aplicada e as indenizações cabíveis forem superiores ao valor do pagamento 

eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferença 

será descontada da garantia prestada ou será cobrada judicialmente. 

 

10.7. Previamente ao encaminhamento à cobrança judicial, a multa poderá ser recolhida 

administrativamente no prazo de 30 dias, a contar da data do recebimento da comunicação 

enviada pela autoridade competente. 

 

10.8. A aplicação das sanções realizar-se-á em processo administrativo que assegure o 

contraditório e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto na 

Portaria nº 06/2024. 

 

10.9. A personalidade jurídica do Contratado poderá ser desconsiderada sempre que utilizada 

com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a prática dos atos ilícitos previstos 

neste Contrato ou para provocar confusão patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das 

sanções aplicadas à pessoa jurídica serão estendidos aos seus administradores e sócios com 

poderes de administração, à pessoa jurídica sucessora ou à empresa do mesmo ramo com 

relação de coligação ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos 

os casos, o contraditório, a ampla defesa e a obrigatoriedade de análise jurídica prévia. 

As sanções de impedimento de licitar e contratar e declaração de inidoneidade para licitar ou 

contratar são passíveis de reabilitação na forma do art. 163 da Lei nº 14.133/21. 

 

CLÁUSULA DÉCIMA PRIMEIRA– DA EXTINÇÃO CONTRATUAL  

11.1. O contrato será extinto quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de 

terem sido cumpridas ou não as obrigações de ambas as partes contraentes. 

11.1.1. O contrato poderá ser extinto antes do prazo nele fixado, sem ônus para o Contratante, 

quando este não dispuser de créditos orçamentários para sua continuidade ou quando entender 

que o contrato não mais lhe oferece vantagem. 

11.1.2. A extinção nesta hipótese ocorrerá na próxima data de aniversário do contrato, desde 

que haja a notificação do contratado pelo contratante nesse sentido com pelo menos 2 (dois) 

meses de antecedência desse dia. 

11.1.3. Caso a notificação da não-continuidade do contrato de que trata este subitem ocorra 

com menos de 2 (dois) meses da data de aniversário, a extinção contratual ocorrerá após 2 

(dois) meses da data da comunicação.  

 

http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#163
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11.2. O contrato poderá ser extinto antes de cumpridas as obrigações nele estipuladas, ou antes 

do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei nº 14.133/21, bem 

como amigavelmente, assegurados o contraditório e a ampla defesa. 

11.2.1. Nesta hipótese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei. 

11.2.2. A alteração social ou a modificação da finalidade ou da estrutura da empresa não 

ensejará a extinção se não restringir sua capacidade de concluir o contrato. 

11.2.2.1. Se a operação implicar mudança da pessoa jurídica contratada, deverá ser 

formalizado termo aditivo para alteração subjetiva. 

11.3. O termo de extinção, sempre que possível, será precedido: 

11.3.1. Balanço dos eventos contratuais já cumpridos ou parcialmente cumpridos; 

11.3.2. Relação dos pagamentos já efetuados e ainda devidos; 

11.3.3. Indenizações e multas. 

 

11.4. A extinção do contrato não configura óbice para o reconhecimento do desequilíbrio 

econômico-financeiro, hipótese em que será concedida indenização por meio de termo 

indenizatório.  

 

11.5. O contrato poderá ser extinto caso se constate que o contratado mantém vínculo de 

natureza técnica, comercial, econômica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do órgão 

ou entidade contratante ou com agente público que tenha desempenhado função na licitação ou 

atue na fiscalização ou na gestão do contrato, ou que deles seja cônjuge, companheiro ou parente 

em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau (art. 14, inciso IV, da Lei n.º 14.133, 

de 2021). 

 

CLÁUSULA DÉCIMA SEGUNDA – DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA  

12.1. As despesas decorrentes da presente contratação correrão à conta de recursos específicos 

consignados no Orçamento deste exercício, na dotação abaixo discriminada: 

#01.01.01.01.031.0101.6001.3.3.90.39.00# - Outros Serviços de Terceiros - Pessoa Jurídica 

 

12.2. A dotação relativa aos exercícios financeiros subsequentes será indicada após aprovação 

da Lei Orçamentária respectiva e liberação dos créditos correspondentes, mediante 

apostilamento. 

13.  

CLÁUSULA DÉCIMA TERCEIRA – DOS CASOS OMISSOS  

13.1. Os casos omissos serão decididos pelo contratante, segundo as disposições contidas na 

Lei nº 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicáveis e, subsidiariamente, segundo as 

disposições contidas na Lei nº 8.078, de 1990 - Código de Defesa do Consumidor - e normas e 

princípios gerais dos contratos. 

 

CLÁUSULA DÉCIMA QUARTA – ALTERAÇÕES 

14.1. Eventuais alterações contratuais reger-se-ão pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da 

Lei nº 14.133, de 2021. 

 

14.2. O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condições contratuais, os acréscimos ou 

supressões que se fizerem necessários, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor 

inicial atualizado do contrato. 

http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art137
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art138
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14.3. Registros que não caracterizam alteração do contrato podem ser realizados por simples 

apostila, dispensada a celebração de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei nº 14.133, de 

2021. 

 

CLÁUSULA DÉCIMA QUINTA – PUBLICAÇÃO 

15.1. Incumbirá ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de 

Contratações Públicas (PNCP), bem como no respectivo sítio oficial na Internet. 

 

CLÁUSULA DÉCIMA SEXTA – FORO  

16.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Carmo do Paranaíba, para dirimir os litígios que 

decorrerem da execução deste Termo de Contrato que não puderem ser compostos pela 

conciliação, conforme art. 92, §1º, da Lei nº 14.133/21. 

 

 

Carmo do Paranaíba, ___, de ____ de 2024. 

 

 

 

 

MAIRA BETHANIA BRAZ DE QUEIROZ          IGOR JORDANO RIBEIRO DA SILVA                         

                  PRESIDENTE                                                        VICE-PRESIDENTE                                                    

                 CONTRATANTE                                                    CONTRATANTE                                                                                          

 

 

 

 

CONTRATADO 

REPRESENTANTE LEGAL 
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ANEXO IV - DECLARAÇÃO ÚNICA 

 

 

 

A Licitante ________ CNPJ/CPF nº __________, com domicílio/sede em _____________ 

(endereço completo), DECLARA, sob as penas da lei, em especial o art. 299 do Código Penal 

Brasileiro, as sanções previstas na Lei Federal nº 14.133/2021 e no Edital do referido processo 

licitatório QUE:  

1. Até a presente data encontra-se desimpedida de participar da licitação, vez que não foi 

declarada inidônea ou suspensa, por nenhum órgão público de qualquer esfera de 

governo, estando apta a contratar com o poder público, obrigando-se, ainda, a declarar, 

sob as penalidades cabíveis, a superveniência de fato impeditivo da habilitação; 

2. Tem pleno conhecimento e cumpre plenamente todas as exigências de habilitação e 

especificações técnicas previstas no Edital e em seus anexos; 

3. Aceita as condições estipuladas neste Edital e em seus anexos, ressalvada a hipótese de 

impugnação;  

4. Para fins de participação no processo licitatório em pauta, concorda e se submete a todos 

os termos, normas e especificações pertinentes ao Edital, bem como, às Leis, Decretos, 

Portarias e Resoluções cujas normas incidam sobre a presente licitação.  

5. Todos os documentos e informações prestadas são fiéis e verdadeiros;  

6. Não possui, em seu quadro de pessoal, empregados menores de 18 (dezoito) anos em 

trabalho noturno, perigoso ou insalubre e em qualquer trabalho, menores de 16 

(dezesseis) anos, salvo na condição de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos, nos 

termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituição da República 

7. Não possui empregados executando trabalho degradante ou forçado, observando o 

disposto nos incisos III e IV do art. 1º e no inciso III do art. 5º da Constituição Federal; 

8. Cumpre as exigências de reserva de cargos para pessoa com deficiência e para 

reabilitado da Previdência Social, previstas em lei e em outras normas específicas; 

9. Nos preços cotados já estão incluídas eventuais vantagens e/ou abatimentos, impostos, 

taxas e encargos sociais, obrigações trabalhistas, previdenciárias, fiscais e comerciais, 

assim como despesas com transportes e deslocamentos e outras quaisquer que incidam 

sobre o cumprimento do objeto da contratação; 

10. a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos 

direitos trabalhistas assegurados na Constituição Federal, nas leis trabalhistas, nas 

normas infralegais, nas convenções coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento 

de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo; 

11. Não incide nas proibições do art. 35 da Lei Orgânica do Município que fixa: “Art. 35. 

O Prefeito, o Vice Prefeito, os Vereadores, os ocupantes de cargo em comissão ou 

função de confiança, as pessoas ligadas a qualquer deles por matrimônio ou parentesco, 

afim ou consanguíneo, até o segundo grau ou por adoção e os servidores e empregados 

públicos municipais, não poderão contratar com o Município, subsistindo a proibição 

até seis meses após findas as respectivas funções”; 

12. Em conformidade com o disposto na Lei Complementar n.123/2006, cumpre todos os 

requisitos legais previstos para a qualificação como (Microempresa/ 

Microempreendedor Individual/Empresa de Pequeno Porte/Sociedade Cooperativa de 

https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicaocompilado.htm#art7
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicaocompilado.htm
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Consumo), estando apta a usufruir do tratamento diferenciado, não se enquadrando em 

nenhuma das vedações previstas no §4o do Artigo 3o da LC 123/06, ciente da 

obrigatoriedade de declarar ocorrências superiores,  observado o disposto nos §§ 1º ao 

3º do art. 4º, da Lei n.º 14.133, de 2021. 

13. NÃO incide das proibições do art. 14 da Lei Federal n. 14.133/2021 vez que NÃO: É 

autor do anteprojeto, do projeto básico ou do projeto executivo, pessoa física ou jurídica, 

quando a licitação versar sobre obra, serviços ou fornecimento de bens a ele 

relacionados; é empresa, isoladamente ou em consórcio, responsável pela elaboração do 

projeto básico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja 

dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) 

do capital com direito a voto, responsável técnico ou subcontratado, quando a licitação 

versar sobre obra, serviços ou fornecimento de bens a ela necessários; é pessoa física ou 

jurídica que se encontre, ao tempo da licitação, impossibilitada de participar da licitação 

em decorrência de sanção que lhe foi imposta;  mantem vínculo de natureza técnica, 

comercial, econômica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do órgão ou 

entidade contratante ou com agente público que desempenhe função na licitação ou atue 

na fiscalização ou na gestão do contrato, ou que deles seja cônjuge, companheiro ou 

parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau; é pessoa física ou 

jurídica que, nos 5 (cinco) anos anteriores à divulgação do edital, tenha sido condenada 

judicialmente, com trânsito em julgado, por exploração de trabalho infantil, por 

submissão de trabalhadores a condições análogas às de escravo ou por contratação de 

adolescentes nos casos vedados pela legislação trabalhista; concorre com empresas 

controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei nº 6.404, de 15 de dezembro 

de 1976; 

14. A proposta apresentada foi elaborada de maneira independente e o seu conteúdo não foi, 

no todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado, discutido ou recebido de 

qualquer outro participante potencial ou de fato do Pregão, por qualquer meio ou por 

qualquer pessoa.  

15. Sendo organizado em cooperativa, cumpre os requisitos do art. 16 da Lei Federal n. 

14.133/2021. 

Declara, por fim, estar plenamente ciente do teor e das implicações jurídicas sobre as 

declarações acima emitidas e que detém plenos poderes e informações para firmá-la.  

Por ser a expressão da verdade e de livre vontade, firma a presente para os fins de direito a que 

se destina.  

 

_________________/MG, ___ de _________________de 2024. 

 

 

_____________________________________ 

ASSINATURA DO RESPONSÁVEL LEGAL 

NOME DA EMPRESA 

CNPJ 
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